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AVERTISSEMENT

Parce que chaque établissement réalise la gestion informatique de ses données, chaque
établissement doit déposer aupres de la CNIL une dé  claration normale de participation & au
moins un réseau de surveillance coordonné par le CC  LIN. Un courrier d’information a été
adressé dans ce sens par le CCLIN, aux directeurs d'établissements en mai 1999. Il est donc
souhaitable que le référent NEOCAT vérifie si son établissement a déja engagé cette démarche.
Si NEOCAT est le premier réseau de surveillance coordonné par les CCLIN Paris-Nord auquel
votre établissement participe, il est nécessaire de mettre en ceuvre cette déclaration normale. La
démarche ainsi qu'un modéle de déclaration sont dis ponibles sur la page internet du

réseau : http://www.cclinparisnord.org/NEOCAT/neoca  t.html

La déclaration a la CNIL suppose un certain nombre de précautions auxquelles vous devrez
vous conformer  (http://www.cnil.fr/'vos-responsabilites/vos-obligations/) :

0 La sécurité des fichiers
Tout responsable de traitement informatique de données personnelles doit adopter des mesures
de sécurité physiques (sécurité des locaux), logiques (sécurité des systemes d'information) et
adaptées a la nature des données et aux risques présentés par le traitement.

o La confidentialité des données
Seules les personnes autorisées peuvent accéder aux données personnelles contenues dans un
fichier. 1l s'agit des destinataires explicitement désignés pour en obtenir régulierement
communication.

0 L’information des personnes
Le responsable d’'un fichier doit permettre aux personnes concernées par des informations qu'il
détient d'exercer pleinement leurs droits. Pour cela, il doit leur communiquer : son identité, la
finalité de son traitement, le caractére obligatoire ou facultatif des réponses, les destinataires des
informations, I'existence de droits, les transmissions envisagées.

A cet effet, vous trouverez page suivante une fiche d'information que vous pouvez afficher dans le
service ou transmettre aux parents de I'enfant hospitalisé.
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UTILISATION DU SUPPORT INFORMATIQUE

NEOCAT12,
(LOGICIEL EPI-INFO 6.04d)

L’application réalisée a partir du logiciel EPI-INFO version 6.04d (CDC - Atlanta) contient :

0 les masques de saisie des données de surveillance,

0 un programme permettant d'éditer en fichier.txt ou en fichier.html les résultats par service
et pour tous les services, pour les CVO d’une part, et pour les CVC d’autre part.

0 un programme de contrdle des doublons,
o0 un programme de contrdle des données manquantes,

0 un programme qui rend anonymes les données et les copie dans un répertoire dans
NEOCAT12 afin d’envoyer ces fichiers anonymisés par email au CCLIN,

0 et pour les habitués d'Epi-info, un acces au module d'analyse des données et d’exportation
des données.

1. INSTALLATION DU LOGICIEL DU CCLIN PARIS-NORD

L'application est a télécharger a partir du site In  ternet du CCLIN Paris-Nord, dans :
Surveillance/ NEOCAT a I'adresse suivante :
http://www.cclinparisnord.org/NEOCAT/neocat.html

N.B : le logiciel Winzip _ doit étre installé sur votre ordinateur.
S'’il ne I'est pas, vous pouvez le télécharger sur notre site a I'adresse ci-dessus

Attention : pour les établissements ayant déja participé a NEOCAT :
- supprimez le raccourci NEOCAT.exe de votre bureau
- supprimez s'il s'y trouve encore le dossier neo_temp dans C:\ (ou dans un autre lecteur
selon I'endroit ol vous aviez installé NEOCAT11)
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1.1. Installation sur le disque dur (C)

Etape 1 : Cliquez sur le lien « Application informatigue NEOCAT12 »

) NEOCAT Surveillance des bactériémies sur cathéters veineux centraux en néonatalogie - Mozilla Firefox

Fichier Edtion Affichage Historique  Marque-pages  Outls 2
- {at | L] hiepsjjemans.celinparisnord.org/NEOCATjneacat2.html -

A ccLm Paris-tiord M Google & Messagerie 4P [l Site Sisge B! Yahoa! Mail (lacaviudi . [ Metes Francs

|| NEOCAT Surveillance des bactériémi..

Médecin coordonnateur : Frangois L'HERITEAU

Analyse, coordination technique : Ludivine LACAVE
francois |-heriteau(at)sap.aphp.fr
ludivine. lacave(at)sap.aphp fr

|

OBJECTIFS

(Y * Mesurer l'incidence des bactériémies nosocomiales liées aux CVC
« Mesurer leur densité d'incidence pour 1000 jours de cathéter
« Décrire les facteurs de risque

Psureillance20t2
= Inscription & saisir exclusivement en ligne
= Protocole 2012
@ Fiches de recueil (version papier
@ Manuel dinstallation et dutilisation de I'application 2012

Merci de lire ce manuel pour installer l'application.

Application informatique NEOCAT12
/{Es‘s consignes dinstallation figurent dans e manuel cl-dessus)

Nécessite Winzip pour Ia décompression. SIWinzip n'est pas installé sur vofre ordinatewr, vous pouvez le teigeharger en cliquant icl
En cas de probléme dinstaliation, merci de contacter Ludiving Lacave au 07 40 27 42 36

Terming

Etape 2 : Dans la fenétre qui apparait, cliquez sur Enregistrer le fichier

Ouyerture de Disg NEOCAT12.exe

Vous avez choisi d'ouvrir

[*] Disq_NEOCAT1Z.exe
qui est un Fichier de type : Binary File
A partir de ¢ hkkp: s, colinparisnord. org

Youlez-vous enregistrer ce fichier ¢

___—» | Enregistrer e Fichier] | annuler
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Etape 3 : Dans la fenétre qui apparait, choisissez I'endroit ou vous voulez installer le fichier
exécutable « Disq_NEOCAT12.exe » (ici nous choisissons « SYSTEME (C) ») et cliquez sur

Enregistrer .

Saisissez le nom du fichier pour lenregistrement...

Enreqistrer dans : |~E.|n STEME [C:} V| 0 ? o v
__ Cado [CS)tmp-migr ation
{ E} oIy [ WINDOWS
Mes documents | | Documnents and Settings @epi.exe
1écents ICSIEPIEFR.
IC3Epi_Infa
|C=1Formation
Bureau s
kA
M5O ache
D ICineo_temp
Mez documents CNECCATI2
[CTIMETSS
_ ICjocs-ng
%! IC1Program Files
d ] 1545 Software Depot
Poste de travail
™ Mom du fichier : |Di8q_NEEID1‘-.T'I2.e:-ce /VL” Enreqiztrer ]
Favoriz rézeau | Tvpe: |Binar_l,l File: v| l Annuler ]

Etape 4 : Allez dans votre disque C et cliquez sur le ficher « Disqg-NEOCAT12.exe »

= SYSTEME (C:)

Fichier

= [B)X]
Edition  Affichage Favoris  CQukils 7 ﬂ"
. P
e 2 y o [ i =
ePrecedente ‘s lﬁ /- Rechercher i Dossiers
v | EY ok

Adresse |See O3

Gestion du systéme

Masguer |e contenu de ce

leckeur

-;'_‘) Ajouker ou supprimer des

programmes

,) Rechercher des fichiers au

des dossiers

Gestion des fichiers

~H Créer un nouveau dossier
@ Publier ce dossier sur le

Wieh
ot Partager ce dossier

Autres emplacements

'_’} Poste de travail
[f:} Mes documents

58 Favoris réseau

M Mom - Taile  Type
[Chado Dossier de fichiers
My Dossier de fichiers
IC)Documents and Settings Dossier de fichiers
[CTIEPIGFR Dossier de fichiers
IC31Epi_Info Dossier de fichiers
|C1Formation Dossier de fichiers
Chas Dossier de fichiers
Chkay Dossier de fichiers
MSOCache Dossier de fichiers
ICineo_temp Dossier de fichiers
[CIMEQCATIZ Dossier de fichiers
[CIMETSS Dossier de fichiers
[Ciocs-ng Dossier de fichiers
[C1Program Files Dossier de fichiers
[15A5 Software Depaot Dossier de fichiers
IS tmp-rnigration Dossier de fichiers
[ WINDOWS Dossier de fichiers
@Disq_NEOCP.TIZ.exe 752 Ko Application
ENTER 1Ko Fichier
@epi.exe 4 985 Ko Application
w mshaduwMSDQ.lug 1Ko 5A3.0utpuklog. 701

Date de modification

02/09/2009 0F:44
22{01/2008 09:06
16/112011 10:37
0141242011 14:58
09/07/2010 09:33
12/01/2011 10:43
22001/2008 05:53
06032009 11:33
2771042010 11:21
06/12/2011 17:41
06/12/2011 20:06
23/12/2008 15:13
13/09/2010 09:37
24{11/2011 11:07
18112010 17:12
21/05/2010 09:29
14/11/2011 10:36
11/12/2011 17:20
Z4/11/2011 11:14
22/12/2008 16:15
15/11/2010 09:19
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Etape 5 : Dans la fenétre qui apparait, cliquez sur Décompresser (ou Unzip).

WinZip Self-Extractor - Disq_NEOCAT1 2.exe

(%]
Paour décaompresser tous les fichiers de

Digg MEOCAT 12 exe vers le doszier spécifié EL ]
le bouton Dé . - —
preszez le bouton Décompresser Exécuter WirZip

Décomprezzer danz Dozsier:
IC:

Ecrazer Fichiers Sanz Confirmation & Propos

H Farcourir... l [ Fermer

Aide

Etape 6 : 170 fichiers sont copiés sur votre disque dur dans le répertoire c:\neo_temp . Cliquez
alors sur OK. Puis cliquez sur Fermer (ou Close) pour sortir.

FPour décompresser tous les fichiers de
Dizq MEOCS : —

[Décompresse
C:hneo_temp

Ecrazer Fig

‘ Une fois I'enregistrement terminé, un répertoire « neo_temp » a été créé sur votre disque C.

Etape 7 : Ouvrez ce répertoire « neo_temp » puis cliquez sur le fichier INSTALLE.bat . La liste
des fichiers contenus dans le répertoire « neo_temp » apparait brievement a I'écran.
FEX

& neo_temp

Fichier ~ Edition  Affichage Fawvoris  Outils 7 E'-:
@ Précédente - \_/) lﬁ p Rechercher [1 Dossiers v
Adresse |5 Crineo_temp M | e
: Mom = Taile = Type Date de modification L]
Gestion des fichiers | C3BLC Dossier de fichiers 06/12/2011 17:06
J Créer U nouveal dossier =nc Dossier de fichiers 06/12/2011 17:06
[FlamaLysis.exe 384 Ko  Application 30/01/2001 08:04
) Publier ce dossier sur le Web &) anonymes,pam 1Ko Fichier FGM 21/10{2011 10:15
|t Partager ce dossier ATSZDIZ.CHK 11Ko Fragments de fichie... 27/10/2011 05:46
|®)aTs2012.0ES 10Ko  Fichier QES 21/10/2011 10:23
AT52012.REC 18ko Fichier REC 14/11/2011 14:39
Autres emplacements %) conFrs.Pam GKo  Fichier PGM 26/10/2011 14:44
e SYSTEME () @doublon.pgm ZKo  Fichier PGM Z21f10/2011 10:19
) s documents [FlEnTER ERE 211 Ko  Application 05{04/2001 13:19
= |®)EnTER.OVR 80Ko Fichisr OVR 05/04/2001 12:19
i Poste de traval [ExroRT.EXE 166 Ko Application 05/04/2001 12:41
& Favaris réseau [T]INSTALLE bat 14 ko Fichier de command... 01/12/2011 12:11
KT2012.CHK 11 Ko Fragments de fichie,,,  09/11/2011 14:10
|®]kT2012.085 4Ko Fichier GES 08(11/2011 15:54
Détails & KT2012 REC 7Ko Fichier REC 14/11/2011 14142 B
[®]manquanT P 10Ko  Fichier PGM 14/11/2011 15:26
E] MEQCAT.CFG 1Ko Fichier de configura...  19/01f2011 12:32
[FneccaT.ExE 256 Ko Application 02{07{1996 06:04
m neocat.mnu 29Ko  Fichier MM 29/11/2011 12:55
ENEOCAT.SCR 2Kn  Ecran de veile 27/10/2011 09:54 W
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Etape 8 : Lorsque tous les fichiers ont été copiés sur le disque dur de votre ordinateur, un écran
vous demande de sélectionner le nom de votre hépital  dans la liste d’'un menu déroulant.

o] CIAWINDOWSvsystem 3 2emd. exe

i
GCLIN PARIS-HNORD

SURVEILLANCE DES CUC ENM NEONATALOGIE
RESEAU NEOCAT

Classement par ordre
2812 alphabétigque de willes

[f

Programme d’installation
E

fin:

Selectionnez wvo
dans la liste (|ARMENTIERES - CH ARMENTIERES
des fléches du |ARRAS — CH ARRAS
BAYONME — CH DE LA COTE BASQUE
Puis appuyez su|BEAUUAIS — CH DE BEAUUAIS
BONDY — HOPITAL JEAM UERDIER
CALAIS - CH DE CALAIS
e | CHALON— SUR SAONE — CH WILLIAM MOREY
———— | CLAHART HOFITAL ANTOQIME BECLERE
Choisissez votre hopita|COLOMBES — HOPITAL LOUIS MOURIER
(liste par ordre alphab|CREIL — CH LAENNEC
de ville> [ 1 for nore —

Pour faire défiler la liste des établissements, servez-vous des fleches du clavier. Les
établissements sont classés par ordre alphabétique de ville. Cette opération permet le codage de
votre établissement.

N.B : Si votre établissement n’est pas référencé dans la liste , choisissez « Etablissement non
listé » a la fin de la liste ; votre numéro sera donc « 90000 » et au retour de vos données, le
CCLIN vous attribuera un numéro anonyme correspondant a votre établissement.

L’écran suivant vous indique que l'installation est terminée :
AWINDOWS\system3 2\cmd. exe

CCLIN PARIS—NORD
SURVEILLANCE DES CUC EN NHEOMATALOGIE
RESEAU NEOCAT
Claszement par ordre
2812 alphabétigue de wvilles
Programme d'installation
Selectionnez votre Hiopital

dans la liste (servez—vous
des fléches du clavier? INSTALLATION TERMINEE

Puis appuyez sur "Entrée"

sk AUERTISSEMENT e

ar defaut est "CCLIN'. Appuyez sur ENTREE pour demarrer

Pour quitter I'application : F10.

Etape 9 : Important : Retournez dans le lecteur C:\ et supprimez le dossier neo_temp et le
ficher « Disg-NEOCAT12.exe »

1.2. Installation a un autre endroit que le ‘C’ ou sur un réseau

Etape 1 : Cliquez sur le lien « Application informatique NEOCAT12 » sur la page
http://www.cclinparisnord.org/NEOCAT/neocat.html
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Etape 2 : Dans la fenétre qui apparait, cliquez sur Enregistrer le fichier

Ouyerture de Disg NEOCAT12.exe E|

Vous avez choisi d'ouvrir

[*] Disq_NEOCAT1Z.exe

qui est un Fichier de type : Binary File
A partir de ¢ hkkp: s, colinparisnord. org

Youlez-vous enregistrer ce fichier ¢

/[Enregistrer le Fichier] | Annuler |

Etape 3: Dans la

exécutable « Disq__

fenétre qui apparait, choisissez I'endroit ou vous voulez installer le fichier
NEOCAT12.exe » (ici nous choisissons « D ») et cliquez sur Enregistrer .

Saisissez le nom du fichier, pour Venregistrement...

Enregistrer danz

D

Mez documents
récents

=

Bureau

@

hesz documents

-

Poste de travail

Favoriz rézeau

. | < DONNEES [D:) v| @ % @
Mom du fichier : |Disq_NEEIE.-‘1'-.T'|2.EHE V| [ Enregistrer{._
Tupe: |E=ir1arj..I File v| [ Annuler ]

Etape 4 : Allez dans votre disque D et cliquez sur le ficher « Disg-NEOCAT12.exe »
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Etape 5: Dans la fenétre qui apparait, changez la lettre du chemin daccés  dans
« Décompresser dans Dossier : » (ou « Unzip to folder ») : remplacez le C par la lettre de
I'endroit ou vous voulez mettre l'application, par exemple « D:\neo_temp »). NB: ici on a
remplacé C par D.

WinZip Self-Extractor - Disq_NEOCAT12.exe X
Pour décompresser tous les fichiers de
Digg MEDCAT1 2 exe vers le dossier spécifié / Décampresser
prezsez le bouton Décompreszer.

| [ Parcour... ] [

Décompreszer dans Dossier:
\I_ED.necu_temp

Ecrazer Fichiers Sans Canfirmation

Eermer ]

Cliquez ensuite sur Décompresser (ou Unzip).

Etape 6 a étape 9 : cf. paragraphe 1.1.

1.3. Description de l'installation

Un répertoire « NEOCAT12 » a été créé sur votre disque dur (ou sur votre réseau).
Ce répertoire contient lui-méme 6 sous répertoires :

& NEOCAT12 =3
Fichier ~ Edition  Affichage  Faworis  Qutils 7 ,"
@ Précédente = </ l'ﬁ‘ 7~ Rechercher || Dossiers -

— 1

Advesse | CANEOCAT1Z ¥ | d K

i | Mom Taille  Type Date de modification

Gestion des fichiers S

%

j Créer un nouveay dossier

() Anonymes

I Sipatazoiz
i

Dossier de Fichiers
Dossier de Fichiers

011202011 12:14
08/12/2011 17:16

| i i [ epis04d Dossier de Fichiers 01/12/2011 12:14
@ C\’L,':'l:er £ dossier sur ls () Program Dossier de Fichiers 06/12/2011 17115
[ Partager ce dossier : ChQuestio Dossier de Fichisrs 01122011 12:14

R [CT)Resultat Dassier de Fichiers 011212011 12:14

Anonymes : il contiendra les fichiers de données anonymisés pouvant étre envoyés par email.

Data2012 : contient les fichiers de saisie et de controle :

- pour le(s) service(s) (SERV2012.REC, SERV2012.CHK) ;

- pour l'antisepsie des CVC (ATS2012.REC, ATS2012.CHK) ;

- pour les nouveau-nés (NN2012.REC, NN2012.CHK) ;

- pour les cathéters (KT2012.REC, KT2012.CHK),
Epi604d : contient les modules ENTER et ANALYSIS d'Epi-info version 6.04d ;
Program : contient tous les fichiers programmes ;

Questio : contient les fichiers questionnaires (SERV2010.QES, ATS2012.QES, NN2010.QES,
KT2010.QES) ;

Resultat : contiendra les fichiers résultats (.txt ou .html) que vous aurez lancés d'aprés
I'application.
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1.4. Lancement de I'application

A partir du répertoire C : \NEOCAT12\Program, cliquez sur le fichier NEOCAT.exe.

& program

Fichier
Q Précédente - J tr

fdresse | CNEQCAT12\Program

Edition  Affichage

Gestion des fichiers £

j Créer un nouveau dossier

@ Publier ce dossier sur le
Web

|7 Partager ce dossier

Autres emplacements

Iy MEQCATIZ
E, Mes documents

Favaris

Qutils 7
P ! Rechercher Dossiers Elv

| Mom Taille
8L
CHILC
|ﬂ ANONYIES, pgrn 1Ko
|®] comrFrs.pam BKo
B doublon, pgm Zko
m MAMOQUAMNT . PGM 10 Ko

O nEQCAT CFG 1Ko

[FInECCaT EXE 256 Ko
m neocat, mnu 29 Ko
FIneccat.scr 2¥a
v |#] TEMPO, Pram 1Ko

Type

Dossier de fichiers
Diossier de Fichiers
Fichier PG
Fichier PG
Fichier PGM
Fichier PGM

Fichier de configura. ..

Application
Fichier MNU
Ecran de veille
Fichier PG

Date de modification

==1ES

y

L

01/12/2011 12:14
01/1zfz011 12:14
211002011 10:15
261002011 14:44
Z1/1002011 10:19
14/11/2011 15:26
06/12{2011 17:16
02/07{ 1996 06:04
79/11/2011 12:55
27110f2011 09:54
06/12/2011 17:15

NB : Si vous voulez créer un raccourci

pour lancer directement I'application NEOCAT12 depuis

votre bureau, cliquez 1 fois avec le bouton droit de la souris sur le fichier NEOCAT.exe se trouvant

dans C:\NEOCAT12\Program. Puis cliquez sur « Créer un raccourci» : le fichier raccourci

apparait. Vous pouvez le renommer. Coupez-le puis collez-le sur votre bureau.

En cliquant sur le fichier NEOCAT.EXE ou sur votre raccourci, vous arrivez dans le programme de
surveillance des bactériémies sur CVC en néonatalogie : NEOCAT.

| C:AWINDOW Sisystem3 2vemd. exe

CCLIN PARIS—NORD

RESEAU DE SURUVEILLANCE
DES CATHETERS UEINEUHZSEETRHUH EN NEONATALOGIE

http:/7vwu.cclinparisnord.ory
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2. SAISIE DES DONNEES

2.1. Présentation des différents menus

Dans Epi Info, vous ne pouvez vous déplacer dans les différents items qu’avec les fléeches de
votre clavier et la touche Entrée, la souris est inutilisable.
Pour quitter une fenétre, vous devez appuyer sur Echap ; pour quitter une page, un module, ou
I'application vous devez appuyer sur F10.
+ En sélectionnant le menu « SAISIR » (en haut a gauche de I'écran, en tapant sur
« Entrée »), vous arrivez sur :

= CAWINDOW S\system32wmd. exe
A VERIFIER

[FICHE SERVICE |
FICHE ATS CCLIN PARIS-NORD

FICHE NOUVEAU-NE

RESEAU DE SURVEILLANCE
DES CATHETERS UEIHEUHZSEETRHUH EN NEONATALOGIE

http:/7wwu.cclinpariznord.ory

Vous aurez dans ce menu le choix de saisir une fiche service ou une fiche nouveau-né.

+ En sélectionnant le menu « A VERIFIER » (en haut de I'écran), vous pourrez :
- vérifier les doublons
- vérifier les données manquantes

o | CIAWINDOWShsystem 32vcmd. exe
ANALYSE OPTIONS
[VERIFIER DOUBLONS |
UERIFIER DONNEES MANGUANTES

RESEAU DE SURUVEILLANCE
DES CATHETERS UEINEUX CENTRAUX EN NEONATALOGIE
2812
http:/Awuw.cclinparisnord.oryg

+ En sélectionnant le menu « ANALYSE » (en haut de I'écran), vous pourrez éditer des
rapports de résultats en format .HTML ou .TXT, par établissement ou par service, pour :
-les CVO ;
- les autres CVC.
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Attention : en 2012, le protocole a été modifié et le réseau recueille maintenant les sepsis
clinigues. Choisissez « Résultats BLC » si vous souhaitez une analyse uniquement des
bactériémies liées aux cathéters (BLC) afin de comparer vos résultats aux années antérieures ;
choisissez « Résultats ILC » si vous souhaitez une analyse prenant en compte également les
sepsis cliniques (ILC= infections liées aux cathéters, c'est-a-dire ici sepsis cliniques et BLC).

e | CrAWINDOW S\system32wmd.exe
SAISIR A UERIFIER EHAESSEN OPTIONS EPI-INFO 6@4d

Autres CUC

RESEAU DE SURVEILLANCE
DES CATHETERS UEIHEUHZSEETRHUH EN NEONATALOGIE

http:/7wwu.cclinpariznord.ory

"~ FiA-Quit

+ En sélectionnant le menu « OPTIONS », vous pourrez sauvegarder vos données pour
permettre leur transmission au CCLIN Paris-Nord.

ot | C:AWINDOWSAsystem 3 Ziemd.exe

EPI-INFO 684d

RESEAU DE SURUEILLANCE
DES CATHETERS UEINEUX CEMTRAUX EN MEONATALOGIE

http:/Zwww.cclinparisnord.ory

elp Fi1B-Quit

+ En sélectionnant le menu « EPI-INFO 604d », vous pourrez, si vous avez quelques
connaissances du logiciel Epi-Info :
- utiliser le module ANALYSIS pour faire des analyses complémentaires ;
- utiliser le module EXPORT pour exporter vos données au format .DBF, et ensuite
les ouvrir avec Excel. Ainsi, vous pourrez réaliser des analyses complémentaires dans
d’autres logiciels statistiques.

2.2. Quelqgues regles de saisie

Lorsque vous étes sur un item obligatoire , vous ne pouvez passer a l'item suivant ou revenir au
précédent que lorsque vous aurez saisi une donnée.
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La plupart des champs a remplir sont codés : par exemple 1 =oui, 2 =non. Pour remplir un champ,

VOUuS pouvez :

- soit saisir directement le code (1 ou 2) a I'aide du pavé numérique,
- soit le faire apparaitre dans un menu déroulant en appuyant sur la touche F9 du
clavier de l'ordinateur, le sélectionner a l'aide des fleches du pavé numérique, puis

le valider avec la touche Entrée.

Parfois, lorsque vous aurez saisi des données incohérentes (par exemple date d'entrée
antérieure a la date de naissance), une fenétre vous expliquant I'erreur apparaitra : appuyez sur
Entrée pour la faire disparaitre. La ou les valeurs incohérentes peuvent alors avoir été effacées et

vous devrez les saisir a nouveau.

2.3. Saisie de la fiche service

Il faut d’abord saisir la ou les fiche(s) service(s ). Elle n’est a saisir qu’une seule fois par service.

Pour cela, allez dans le menu :
o SAISIR
FICHE SERVICE
La FICHE SERVICE apparait alors a I'écran :

C:ANEOCAT12WProgram\NEOCAT. EXE

CCLIN Paris—HNord. RESEAU NEOCAT 2012
FICHE SERVICE

0088
CCLIN ¢liste des codes: F?> = i1

Statut de 1'établisszement = 0
(liste des codes: F%>

Type d’établissement = 0
(liste des codes: F?)>

Type de service =
Meonatologie Coui=1, non=2> [
Unite de soins intensifs neonatale Coui=1, non=2> [

Reanimation neonatale Coui=1, non=2> [

: (yous devez saisir des données) Ualeulg valides:Mode: Multi— utlllgateul
Fo F& F2 F18

A la fin de votre saisie, on vous propose d’ « enregistrer sur le disque » :
enregistrer les données, puis F10 pour quitter cette page et revenir au menu

C:ANEOCAT12WProgram\NEOCAT. EXE
Mombre de lits dans 1°unité ou le service en 20812 :

Mombre d’admissions dans 1°unité en 2812 :
Hombre de postes EIP de puericultrices—IDE dans le service &

Dans ce service, existe—t—il uwne procedure de prise en charge
des CUC validée par le CLIN ou 1'EOH ? <oui=1, non=2>

Quel est le lieu de préparation des nutritions parentérales?
(liste des codes: F%)>

Dans ce service, existe—t—il une culture systematigue du CUC
au retrait 7 Coui=1, non=2>

Quelle methode de culture utilisez—vous pour les cathéters
de néonatologie? {Brun—Buisson=1, Hak1—2)

Assurerez—vous la surveillance des CUC pogeg dans leg 24h |
précédant 1'entrée dans le service 7 Coui

FIN DE LA SAISIE DE LA FICHE SERUVICE

Enregistrer sur disgue ? <(Q/N/<Esc>>
FX F

tapez « O » pour
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2.4. Saisie de la fiche antisepsie des CVC

Pour cela, allez dans le menu :

o SAISIR
FICHE ATS
Une fiche ATS est a remplir pour chaque service.

CCLIN Paris—Nord. RESEAU NEOCAT 2012

FICHE ANTISEPS
Pose et entretien des cathéters ve

280088

Q1. Existe—t—-il un protocole <{ou fiche te
la pose.l’utilisation et 1'entretien

S

mmmﬂmmﬂﬂpuge des

Q2. Danz le szervice, guelds?> produit(s)> est{sont) ut111¢e( » préférentiellement
la détersion de la peau avant la pose des CUC 7

pour

Q21 .=

HH AG jusqu'a 27 SA + 6 (1 oui,
Q21a. Savon doux | ]
G21c. Biseptine

Q21d. Chlorhexidine moussante
Q2ie. PUP iodée moussante ]
Q21f. Pas de phase de détersion

: (vous devez saisir des données)
FG

IE CUGC
ineux centraux en néonatologie

> i

chnigque,. mode opératoire...
des CUC dans le serwvice 7

1 2

(LN M P P PP AP PP R MM MR B MR

oui. = non

2 non>

Ualeu1¢ valides:Mode: Hu1t1 ut111¢ateu1
P& ] F1 6

2.5. Saisie de la fiche nouveau-né

Pour cela, allez dans le menu :

o SAISIR
FICHE NOUVEAU-NE

Les items a renseigner dans la fiche nouveau-né concernent uniguement le nouveau-né.

CANEOCAT1 2WProgramNEQCAT.EXE

CCLIN Paris—Nord. RESEAU NEOCAT 2012
FICHE NOUUVEAU-NE

1

{a reporter sur la fiche papier?

Hom {2 premiéres lettresd

Prenom {3 premigres lettres?

Sexe (Masculin = 1. Feminin 2>
Date de naissance

Date d’entrée dans le service
devez saisir des

: (uous données)
231

Ualeu1¢ valides:Mode: Hu1t1 ut111¢ateu1
[F& ] F1 6 1

A la fin de la fiche NN, le programme vous propose de saisir la fiche « cathéter » correspondant au

nouveau-ne.

- Si vous répondez « O » (pour oui), le curseur passe sur la fiche « cathéter » (cf 8. 2.5.).

- Si vous répondez « N»» (pour non),

d’enregistrer votre fiche « nouveau-né ».
Tapez « O » pour oui ou « N » pour non.

le programme informatique vous demande
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- Si vous tapez « O » (oui), la fiche est enregistrée, et le programme vous
repositionne sur une nouvelle fiche Nouveau-né.

- Si vous tapez « N » ou « Echap », le curseur se repositionne au début de la fiche
que vous venez de saisir ; vous pouvez alors la modifier.

v C:NNEOCAT1 2\WProgram\NEQCAT. EXE

Lieu de naissance du nouveau—né Hj
¢(Etablissement=1, Hors étahlissement=2)>

Provenance |
(liste des codes: F%)>

Age gestationnel & la naissance C(en SR> BRI
Poids de naissance ¢{en grammes?
Date de sortie du service 238420012

Mode de sortie il
(domicile=1,

néme établissement=2,
autre établissement=3.
déces=4>

RN

JVOULEZ-U0US SAISIR MAINTENANT LA FICHE KI? OUI=0. NON=N
_ - - -

0

Nous vous conseillons de saisir ensembles les fiche S nouveau-né et cathéter de chaque NN
pour éviter les erreurs.

2.6. Saisie de la fiche cathéter

Un nouveau-né peut avoir un ou plusieurs cathéters. Il faudra donc saisir une ou plusieurs
fiches « cathéters » pour le méme nouveau-né.
On ne peut pas saisir « directement » une fiche cathéter : il faut d’abord saisir une fiche nouveau-

né, et a la fin de celle-ci on vous proposera la saisie de la fiche cathéter correspondant a
nouveau-né.

CANEOCAT1 2WProgramNEQCAT.EXE

CCLIN Paris—Nord. RESEAU NEOCAT 2012
FICHE CATHETER

i
{a reporter sur la fiche papier?
23-82-2012
23-84-2012

DESCRIPTION DU CATHETER

Date de pose du CUC :

Siege d'insertion du CUC = |
(liste des codes: F%>

KT2812 . DATEPOSE: <(vous devez saisir des dnnneea) Ualeurs Mode: Hu1t1 ut111¢ateu1
[5 > [8 > 231 [F& ] F10g ! 1

NB : Si la date de retrait est manquante, la durée de m aintien du CVC ne pourra étre calculée
et le CVC (qu'il y ait ou non bactériémie) sera don ¢ exclu de I'analyse.
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ANEOCAT1 2P rogram\NEOCAT. EXE

— %i non ou sans ohjet: précisez les micro—organismes
isolés de la culture du CUC (voir codes en annexe):
(NB: liste des codes:F?. classement par ordre alphabétigue de codes)

Micro—organisme isolé du HT IR TAHAE
Profil de resistance KT BT

Micro—organisme isolé du HT 2z = 1
Profil de resistance KT HE |

Micro—organisme isolé du HT 3 -
Profil de resistance KT 3: ]

FIN DE LA SAISIE DE LA FICHE CATHETER

Enregistrer sur disgue ? <(Q/N/<Esc>>
¥ -Recherche ) -Imprime 3-Efface P -Choix I$-Rec=

A la fin de votre saisie, on vous propose d' « enregistrer sur le disque » : tapez « O » pour
enregistrer les données,
- Si vous répondez « O » (pour oui): la fiche est enregistrée, et le programme vous
repositionne sur une nouvelle fiche cathéter pour le méme nouveau-né
- s'il y a bien un autre cathéter a saisir : saisissez-le maintenant
- s'il n'y a pas d’autre cathéter pour ce NN : appuyez sur F10 pour revenir sur une
nouvelle fiche nouveau-né
- Si vous répondez « N » (pour non) ou « Echap » : le curseur se replace au début de la
fiche cathéter que vous venez de saisir ; vous pouvez alors la modifier.

3. VERIFICATION DES DONNEES

3.1. Vérification des doublons

Dans le menu « A VERIFIER », le sous-menu « VERIFIER DOUBLONS » vous permet de repérer
les nouveau-nés inclus 2 fois dans I'étude (fiche papier en double), ou pour lesquels la fiche papier
a été saisie 2 fois sur le support informatique. L'identification des doublons se fait en vérifiant 4
critéeres (les 3 premiéres lettres du nom, la date de naissance, le sexe et la date d’entrée dans le
service).

Pour obtenir la liste des éventuels doublons :

- Allez dans le menu « A VERIFIER », « Entrée »

- Choisissez le sous-menu « VERIFIER DOUBLONS », « Entrée »

- Un message vous précise que le fichier doublon.txt contenant la liste des éventuels
doublons de fiches nouveau-né se trouve a Il'endroit suivant:
C:\NEOCAT12\Resultat : sélectionnez « OK » et appuyez sur Entrée.

- Appuyez sur pour terminer le programme.

Si vous repérez des fiches doublons, il convient de supprimer une des deux fiches.
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3.2. Vérification des données manquantes

Le sous-menu « VERIFIER DONNEES MANQUANTES » vous permet de faire la liste des items
non renseignés, et de les compléter. C'est une étape importante pour assurer une bonne
gualité des données.
Pour obtenir la liste des éventuels doublons :
- Allez dans le menu « A VERIFIER »
- Choisissez le sous-menu « VERIFIER DONNEES MANQUANTES »
- Un message vous précise que le fichier manquant.txt contenant la liste des
éventuelles données manquantes par nouveau-né ou par CVC se trouve a I'endroit
suivant : CANEOCAT12\Resultat : sélectionnez « OK » et appuyez sur Entrée.

Si vous repérez des données manquantes, retournez au dossier patient pour retrouver les
informations, et complétez ensuite les fiches saisies.

4. CONSULTATION / MODIFICATION / SUPPRESSION DE FICHES

0 Pendant la saisie, vous pouvez :
- Retourner a la fiche précédente déja saisie (pour correction par exemple) : appuyez
sur la touche F7
- Aller a la fiche suivante déja saisie : appuyez sur la touche F8 .
- Revenir a une fiche vierge : appuyez sur les touches Ctrl + N

0 Rechercher une fiche :
- par numéro :
Appuyez sur la touche F2: en bas a droite de I'écran, le curseur clignote, saisissez le numéro de
la fiche que vous recherchez et appuyez sur «Entrée ». Le programme se positionne
automatiquement sur la fiche recherchée. Effectuez vos modifications, et appuyez sur Ctrl + N
pour revenir a une fiche vierge. Le programme vous demande alors d'enregistrer vos modifications
tapez « Y » pour accepter, ou « N » pour refuser.

- parcritére :
(ex : le NOM) : appuyez sur les touches Ctrl + F
Placez le curseur sur le champ de recherche souhaité
(ex : recherche par NOM -> curseur sur le champ NOM)
Tapez le NOM a rechercher
Appuyez sur la touche F3 .
Les données des fiches répondant au critére apparaissent en ligne a I'écran. Sélectionnez la fiche
de votre choix.
Pour consulter I'ensemble de la fiche appuyez sur la touche « Entrée » ou « Return »
Les différents cadres de la fiche apparaissent et peuvent étre modifiés.
Pour revenir a une fiche vierge : appuyez sur les touches Ctrl + N
Le programme demande alors de sauvegarder les modifications : tapez « O » pour accepter, ou
« N » pour refuser.

Vous pouvez procéder de la méme facon pour chacun des champs proposés (recherche sur les 3
premiéres lettres du nom, par date de naissance...).
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Vous pouvez également faire une recherche sur plusieurs champs combinés entre eux
(ex : recherche pour sexe = 1 et provenance =1  permet de consulter la liste des garcons
provenant de leur domicile).

0 Supprimer une fiche :
Dans le cas ou une fiche est un doublon, ou bien si elle a été saisie par erreur, vous pouvez la
supprimer (= neutraliser/désactiver).

Cette opération doit étre réalisée a partir du menu « SAISIR » « FICHE NOUVEAU-NE ». Se
Positionner sur la fiche a supprimer (recherche de la fiche par numéro cf. paragraphe précédent),
et appuyer sur la touche « F6 ». Le logiciel émet un signal sonore (Bip), et une étoile apparait a
c6té du numéro de fiche en bas a droite de I'écran (ex : REC = 10 *, la fiche 10 est marquée pour
suppression).

Les fiches marquées avec une étoile sont dites « marquées pour suppression ». Elles sont toujours
présentes dans le fichier de données, mais ne sont pas lues par les programmes et donc ne sont
pas comptabilisées. Elles ne seront complétement supprimées du fichier qu'aprés avoir
sauvegardé le fichier sur une disquette ou aprés anonymisation des données.

Pour récupérer des fiches marquées pour suppression : se positionner sur la fiche et appuyer a
nouveau sur la touche « F6 ». L'étoile disparait, la fiche est récupérée.

0 Supprimer une fiche liée a une autre (fiche cathéte  r, module optionnel) :
Vous avez neutralisé une fiche NOUVEAU-NE et vous v oulez neutraliser la fiche CATHETER
correspondant au méme nouveau-né.
- Descendez tout en bas de la fiche NOUVEAU-NE neutralisée a l'aide des fleches du clavier.
Lorsque vous arrivez en bas, on vous demande si vous voulez saisir la fiche CATHETER répondez
OUI en tapant sur la touche « O ».
- Vous arrivez sur la fiche CATHETER concernant le méme nouveau-né, appuyez sur la touche
« F6 ». Le logiciel émet un signal sonore (Bip), et une étoile apparait a coté du numéro de fiche en
bas a droite de I'écran. La fiche est neutralisée.
Appuyez 1 fois sur la touche F10 pour revenir sur|  a fiche NOUVEAU-NE.
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5. EDITER LES RESULTATS

Les résultats peuvent étre édités sous la forme de fichiers .html ou .txt . Les fichiers .html ont
'avantage d’avoir une mise en forme beaucoup plus agréable, mais certaines configurations
informatiques ne permettent pas de I'utiliser ; il faut alors éditer les résultats en format .txt.

o Pour éditer les résultats concernant les nouveau-nés et les cathéte rs, aller dans le
menu « ANALYSE »
Résultats BLC
Les fichiers de résultats seront dans C:\NEOCAT12\Résultat\BLC :
Résultats.HTML
Etablissement
CVO : les fichiers de résultats seront ETABCVO.html (description des
CVO, des NN, des BLC), DUREO.txt (durée de maintien des CVO, délai
d’apparition des BLC, durée du séjour), MORGCEO.txt (micro-organismes de
la culture du cathéter) et MORGHEO (micro-organismes des hémaocultures)
Autres CVC : ETABCVC.html, DURE.txt, MORGCE.txt, MORGHE.txt
Par service
CVO : SERVCVO.html, DURSO.txt, MORGCSO.txt, MORGHSO.txt
Autres CVC : SERVCVC.html, DURS.txt, MORGCS.txt, MORGHS.txt
Attention :  si vous souhaitez éditer des résultats pour plusieurs services, vous devez a la fin de
chaque opération aller dans le dossier C:\NEOCAT12\Résultat et renommer les fichiers créés (par
exemple « SERVCVO_A », « DURSO_A, « MORGHSO_A », « MORGCSO_A »... pour le service
A) avant d’éditer les résultats pour un autre service.

Résultats. TXT
Etablissement
CVO : ETABCVO.txt, DUREO.txt, MORGCEO.txt, MORGHEO.txt
Autres CVC : ETABCVC.txt, DURE.txt, MORGCE.txt, MORGHE.txt
Par service
CVO : SERVCVO.txt, DURSO.txt, MORGCSO.txt, MORGHSO.txt
Autres CVC : SERVCVC.txt, DURS.txt, MORGCS.txt, MORGHS.txt

Résultats ILC (méme arborescence)
Les fichiers de résultats seront dans C:\NEOCAT12\Résultat\ILC :
Résultats.HTML
Etablissement
CVO : ETABCVOI.html, DUREIO.txt, MORGCEIO.txt, MORGHEIO.txt
etc.
Quitter
Validez en appuyant sur la touche « Entrée » ou « Return ». Pour chaque édition de résultats, une
boite de dialogue vous rappelle ou est situé le fichier résultat alors créé.

NB :

- Si la fleche apparait en bas a gauche de I'écran aprés le lancement du programme,
maintenez appuyée la fleche de votre clavier pour terminer le programme.
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- Les résultats ne défilent pas toujours a I'écran. Ne vous inquiétez pas, c’est normal. Allez
ensuite dans C:\NEOCAT12\Resultat : le fichier résultat (.txt ou .html) que vous venez de lancer
s’y trouve.

Vous pouvez imprimer les tableaux de résultats des fichiers .txt et .html: allez dans le menu
« fichier » de I'éditeur de texte, et sélectionner I'option « imprimer ».

6. SAUVEGARDER LES DONNEES POUR ENVOI AU CCLIN

Avant de pouvoir transmettre vos données, il est nécessaire de les anonymiser. Pour cela, le
programme va supprimer la date de naissance du nouveau-né et la remplacer par son age a
I'entrée dans le service (I'age est calculé a partir de la date de naissance et de la date d'entrée
dans le service tel que AGE= (DATE D'ENTREE — DATE DE NAISSANCE) +1); les trois
premieres lettres du nom et du prénom seront également supprimées. Le fichier de données que
vous allez envoyer au CCLIN ne permettra donc pas l'identification des patients. Seul le numéro
d'identification de la fiche (IDNUM) permettra de revenir a la fiche papier en cas de besoin. Ce
numéro d'identification donné par le logiciel lors de la saisie est donc a reporter avec soin
sur la fiche papier .

Pour sauvegarder les données saisies et vous permettre de les envoyer au CCLIN Paris-Nord,
allez dans le menu « OPTIONS »
0 SAUVEGARDER DONNEES EMAIL
Permet de rendre anonymes les données. Validez en appuyant sur la touche « Entrée »
Les fichiers Anonyme.rec, KT2012.rec, SERV2012.rec, ATS2012.rec. sont créés dans le

Pour I'envoi des données par email, ce sont ces 4 fichiers qui sont a mettre en piéce jointe de
I'email a envoyer a ludivine.lacave @sap.aphp.fr

7. EXPORT DES DONNES

A partir du menu NEOCAT, vous pouvez accéder a un module d’export des données.
Pour exporter vos données au format Excel :
Créez un dossier « export » dans C:\NEOCAT12 (click droit, Nouveau, Dossier)

& NEOCAT12 M(=1E3
Fichier ~ Edition  Affichage Fawvoris  Qutils 7 ,'
@ Précédente - _/I l? 7 ! Rechercher i Dossiers v
adresse |c| CHMNEOCATLZ v | B ox

: | ™ Mom Type Date de madification
- & o o

Gestion des fichiers = |5 Anonymes Daossier de fichiers 08122011 17:50
: ; : | [C)Datazolz Dossier de fichiers 06/12/2011 17:57

j Créer un nouveal dossier e : _ it
i ] [T epic04d Dossier de fichiers 06/12/2011 17:50
@ E;':ger £ dossier sur le [C)Program Dossier de fichiers 06/12/2011 20:01
o (el e e 1"_:|Questu:| Dossier de fichiers 06/12/2011 17:50
[CCIResultat Dossier de fichiers 06/12/2011 17:50
[CIERPORT Dossier de fichiers 06/12/2011 20:05

Autres emplacements

g SYSTEME (20
E, Mes documents
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NB: Vos données sont dans 4 fichiers SERV2012.REC, ATS2012.REC, NN2012.REC
KT2012.REC situés dans C:\NEOCAT12\Data2012 .

Dans la barre de menu, choisissez « Epi-info 604d » puis « Module export »

o NEOCAT.EXE

MODULE ANALYSE

RESEAU DE SURUVEILLANCE
DES CATHETERS UVEINEUX CENTRAUX EN NEONATALOGIE
2812

http: /7w .cclinparisnord.org

p FiB—Quit

Exemple : vous voulez récupérer vos données concernant les NN.
Indiquez I'emplacement du « Fichier d’Entrée », puis appuyez sur Entrée

EPI Info EXPORT U 6.04d Fr.
s ——_—————

c:\neocatl2~data2@i2~nn2@i2_REC

Format sortie
¥

Fichier de ortie

F1 Help Fi8 Quit Selectionnez le fichier C¢.REC> exporter

Choisissez le « Format de sortie » dBASE4 a I'aide des fléches, puis appuyez sur Entrée

-0 x

EPI Info EXPORT U 6.04d Fr.
s ——_————— N

Fichier d’ ntrée
c:\neocatl2~data2@i2~nn2@1i2._REC

3
C=> dBASE4
B

P
F

Fichier de ortie

c:\neocatl2~data2@i2~nn2@1i2.DBF

F1 Help Fi8 Quit Format dBASE. Clipper. ou Foxbhase
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Changez le chemin inscrit par défaut dans « Fichier de sortie » pour que le fichier aille dans le
nouveau dossier EXPORT que vous venez de créer, puis appuyez sur Entrée :

EP16.EXE

Fichier d’
c:\neocatl2\data2zf@i2\nn2812.REC

EPI Info EXPORT U 6.04d Fr.
S EE———————

ntrée

Format sortie

Fichier de

ortie

cisneocatl2\dataz@12~nn2812.DBF

F1 Help FiB Quit

Appuyez sur la bharre espace ou <Entrée’ pour exporter

\‘:%

Appuyez de nouveau sur Entrée quand le curseur est sur OK.

Le message suivant apparait :

66 enreqg. exportés de

c:sneocatl2\data2@812~nn2812 _REC a
c:isneocatl2sdataz®@i2~nn2812.DEF.

Appuyez sur Entrée, puis renouvelez I'opération pour un autre fichier ou faites F10 pour quitter.

Allez maintenant dans C:\NEOCAT12\EXPORT. Cliquez droit sur NN2012.DBF, choisissez
« Ouvrir avec... » et sélectionnez Microsoft Office Excel puis OK

& EXPORT

Fichier ~ Edition  Affichage Favoris  Outils 7

@Precedente M D

Adresse ) CNEOCATLI2\EXPORT

Dossiers
= [ NEQCATIZ
i] Anonymes
® | Dataz012
|2 epit04d
|2 EXPORT
® IC5h Program
Queskio
# IC Resulkat
) NETSS
1) ocs-ng
[# |7 Program Files
[# ) 545 Software Depot
IC5) trp-migration
[ (2 WINDOWS

[F s MORIMEFS (T

<

! ? >~ Rechercher

=

Dossiers

2

El'
v B o

Mom Taile | Type
~ [EMETEREA  sro Fichier CBF 01/12(2011 15:30

Quyrir
Quvrir avec 3

3 WinZip »
Envaoyer vers ]
Couper
Copier

Créer un raccourd
Supprimer
Renomrmer

Propriétés

CEX
"}l

Date de modification

Quyrir avec

3 j Choisissez le programme & utiliser pour ouvrir ce fichier :

Fichier : MMN2011,DBF

Programmes
) Programmes recommandes : ~
@ Micre ffice Exce

ce Exce
dﬂ AukrEs progranmes §
£l Adobe Reader 7.0
[ amaLysis
g Apercu des images et des télécopies Windows
3 Application MFC WORDPAD
_g Bloc-niokes
™ enter
[ ereD
@ FireFox
FE toboo bl

[ Toujours utiliser ce programme pour ouvrir ce bype de fichier

Si le programme que vous désirez n'est pas dans la liske ou sur votre
ordinateur, vous pouvez rechercher le programme approprié sur le Web,
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Votre fichier s'ouvre dans Excel (mettez les colonnes au bon format pour une meilleure lisibilité).
Chaque titre de colonne sur la premiére ligne représente une variable (un item, une question), et
chaque ligne représente un enregistrement (un nouveau-né) avec la valeur de chaque variable (les
réponses aux questions) :

3 Microsoft Excel - NN2012.dbf
iE] Fichier  Edtion  Affichage Qutils

RN~ NEWE AT BE N oW W Wcii- R AL R

Tapez une question

ST |

Insertion  Format Dornées  Fenftre 7

RS = bR e e
g % S B B Remplacer..

-0 -6 I 8| a5 % o €

H b o searis. | P 3 | oo W

Al - A& HOPITAL
A [ B [ e Tl & [TF[T &6 [T H T 1T T 3 TKTL]T W [T N T o [T P T @ [ ®rR T s T T&

1 [HOPTAL _ISERVICE CODENM MOM PRENOM SEXE DATMAIS DATENTR LIEUNAIS PROVEMAN AG POIDS DATSORTIE MODESORT

| 2 500000000 A 1.0000 ARA  AAA 1010172012 010172012 122 750 30/06/2012 1

| 3 |90000.0000 A 2.0000 BEB  BEB 2/10/01/2012| 15/41/2012 1 2/ 28 B59 0140772012 2

| 4 |90000.0000 A 3.0000 CCC - CCC 2| 01/02/2012 | 26/02/2012 1 3 33 1860 1032012 3

| & (90000.0000 A 4.0000 OO0 DOD 2| 01/02/2012 | 1440272012 1 4| 3 2660 26022012 1

| 6 |50000.0000 A 50000 EEE  EEE 1| 01/04/2012| 0310412012 1 4 31 2180 30042012 3

| 7 |50000.0000 A £.0000 FFF  FFF 2| 01405/2012| 074052012 9/ 25 580 30/06/:2012 2

| & (90000.0000 A 7.0000 GGG GGG 1| 01/06/2012| 08/06/2012 2 9 32 1550 30/06/2012 1

| 9 |90000.0000 A 8.0000 HHH  HHH 01/04/2012| 02/04/2012 1 334 1250 01/05/2012 4

| 1090000.0000 A 9.0000 Nl i 01/03/2012| 04/03/2012 2 538 2850 310572012

| 11 |90000.0000 A 10,0000 0 4 2| 01/04/2012 | 1240472012 1 341200 25/05/2012 3

| 12 |90000.0000 A 11.0000 KKK KKK 01/05/2012| 02/05/2012 2 5 28 2850 JNA0F2M12 3

| 13 90000.0000 A 120000 LLL  LLL 1| 01/06/2012] 17/06/2012 1 3| % 2660 01102012 1

| 1450000.0000 A 13.0000 Mhit  Mhdk 2| 01/06/2012 | 21406/2012 2 9 3 3650 304092012 2

| 1550000.0000 A 14.0000 MNN_ NHN 2| 01407/2012| 04407/2012 2 5| 42 4550 31/10/2012 3

| 16 | 90000.0000 A 15.0000 000 000 01/08/2012| 13/08/2012 1 130 1985 3141272012 4

| 17 | 90000.0000 A 16.0000 PPP PPP 1 01/01/2012 01/01/2012 1 2| 34 3650 31/03/2012 3

| 18 90000.0000 A 17.0000 0OQ  QOQ 2|01/03/2012| 014132012 1 125 850 310772012 2

| 19| 90000.0000 A 18.0000 RRR  RRR 2| 01/01/2012| 03401/2012 1 122 854 31032012 2

| 20| 90000.0000 A 19.0000 S55 5SS 2| 01/02/2012 | 070272012 2 3 1865 26/02/2012 4

| 2150000.0000 A 200000 TTT 71T 2| 01407/2012 | 13407/2012 1 2| 43 4850 304072012 1

[ 22(50000.0000 A 21.0000 UUU UUU 1) 01/03/2012| 23/03/2012 1 133 2650 3140372012 3

| 23(90000.0000 A 220000 WY WY 1| 01/06/2012| 01/06/2012 1 2033 3620 03062012 2

| 24 |90000.0000 A 23.0000 WA WA 1 0101/2012 0101/2012 1 122 B850 080172012 2

| 25 | 90000.0000 A 240000 K XX 2|01/07/2012| 01407/2012 1 233 2580 12072012 2

| 26 | 90000.0000 A 250000 ¥YY  YYY 1 01/03/2012 010372012 1 134 2500 230372012 1

| 27 | 90000,0000 A 26.0000 727 EZZ 1 01/04/2012| 01/04/2012 1 128 1560 07052012 2

| 26 | 90000.0000 A 27.0000 ABC  ABC 1) 20/09/2012| 01/10/2012 1 3 3 26840 1F12012 3

| 29 (50000.0000 A 28.0000 DEF  DEF 1) 23/02/2012| 010372012 1 32 1960 22/04/2012 1

30| 90000,0000 A 290000 GH  GHI 111101/2012/12/01/2012 2 4139700 151017201 2 ~
4 b MWNN2012 ﬁ( >

iDessine | | Formes automatiques = N w [ 2] ] 22 (8] Ly | O -

= - A~

zadgl

Prét

Vous pouvez maintenant utiliser votre base a votre convenance.
Répétez I'opération si vous le souhaitez pour chaque fichier (SERV2012.REC, ATS2012.REC,
KT2012.REC).

8. MENU D'AIDE

A partir du menu NEOCAT, vous pouvez accéder a une aide qui vous explique chacune des
options disponibles dans l'application.

Pour aller dans l'aide, appuyez sur la touche F1. Pour quitter l'aide, appuyez sur la touche

« Echap ».
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