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Avertissement

Parce que chaque établissement réalise la gestion informatique de ses données, chaque
établissement doit déposer auprés de la CNIL un dos  sier global simplifié de participation a

au moins un réseau de surveillance coordonné par le CCLIN. Un courrier d’'information a été
adressé dans ce sens par le CCLIN, aux directeurs d’'établissements en mai 1999. Il est donc
souhaitable que le référent NEOCAT vérifie si son établissement a déja engagé cette démarche.
Si NEOCAT est le premier réseau de surveillance coordonné par les CCLIN Paris-Nord et Ouest
auquel votre établissement participe, il est nécessaire de mettre en ceuvre cette déclaration
globale. Le dossier global simplifié pour la déclaration & | a CNIL de la participation au(x)
réseau(x) de surveillance des infections nosocomial es coordonnés par les CCLIN sont
disponibles sur simple demande au secrétariat des CCLIN. Il devra étre co-signé par le
président de CLIN et le directeur de I'établissement.

La déclaration a la CNIL suppose un certain nombre de précautions auxquelles vous devrez
vous conformer :
o [linformation des patients de l'existence d'un traitement informatisé de données les
concernant et de leur droit d’accés et de rectification de ces données ;
0 la conservation des questionnaires de recueil indirectement nominatifs durant la
surveillance et la validation des données puis leur destruction.
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UTILISATION DU SUPPORT INFORMATIQUE

NEOCAT11,
(LOGICIEL EPI-INFO 6.04d)

L'application réalisée a partir du logiciel EPI-INFO version 6.04d (CDC - Atlanta) contient :

o0 les masques de saisie des données de surveillance,

0 un programme permettant d'éditer en fichier.txt ou en fichier.html les résultats par
service et pour tous les services, pour les CVO d’'une part, et pour les CVC d’autre part.

0 un programme de contréle des doublons,
0 un programme de contréle des données manqguantes,

0 un programme qui rend anonymes les données et les copie dans un répertoire dans
NEOCATL11 afin d’envoyer ces fichiers anonymisés par email au CCLIN,

o0 et pour les habitués d'Epi-info, un acces au module d'analyse des données et d’exportation
des données.

1. INSTALLATION DU LOGICIEL DU CCLIN PARIS-NORD

L'application est a télécharger a partir du site In  ternet du CCLIN Paris-Nord, dans:

Surveillance/ NEOCAT a I'adresse suivante :
http://www.cclinparisnord.org/NEOCAT/neocat.html

N.B : le logiciel Winzip _ doit étre installé sur votre ordinateur.
S'’il ne I'est pas, vous pouvez le télécharger sur notre site a I'adresse ci-dessus

Attention : pour les établissements ayant déja participé a NEOCAT :
- supprimez le raccourci NEOCAT.exe de votre bureau
- supprimez s'’il s’y trouve encore le dossier neo_temp dans C:\ (ou dans un autre lecteur
selon I'endroit ou vous aviez installé NEOCAT10)
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1.1. Installation sur le disque dur (C)

Etape 1 : Cliquez sur le lien « Application informatigue NEOCAT11 »

) NEOCAT Surveillance des bactériémies sur. cathéters veineux centraux en néonatalogie - Mozilla Firefox

Fichier Edtion Affichage  Historique  Margue-pages  Outils 7

@ - c {at \j http: v, colinparisnord .orgfNEOCAT fneocat2, html j“r - '-.' T Go )-
| '] NEOCAT Surveillance des bactériémi... | -+ -
ludivine Tacavelat)sap aphp fr ~
. OBJECTIFS
% » Mesurer l'incidence des bactériémies nosocomiales liées aux CVC
o Mesurer leur densite d'incidence pour 1000 jours de cathéter

» Décrire les facteurs de risque

F.YSurveillance 2011

A Me pas saisir dans l'application informatique Epi-info 2010 vos fiches 2011,

@ Inscription & saisir exclusivement en ligne
Liste des étahlissements inscrits au 20 d&cembre (mise 3 jour tous 1es vendredis)

@ Protocole 2011

2 Fiches de recueil {version papier)

@ Manuel dinstallation et d'utilisation de I'application 2011
/V @ Application informatique NEDCAT 1

Necessite Winzip powr ia décormprassion
SiWinzip n'est pas instalie sur votre ordinatewr, vous pouvez le téiécharger en cliguant ol
En cas de probléme dinstallation, merci de contacter Ludivine Lacavé au 01 4027 42 36

F.JSurveillance 2010

Application 2010 : Malheureusement, les rapports de résultats edités en td comportent des erreurs.
L] Mous vous demandons donc d'editer vos resultats UNIQUEMENT en format .htmil v

Terming

Etape 2 : Dans la fenétre qui apparait, cliquez sur Enregistrer le fichier

Ouverture de Disgq NEOCAT11.exe

Vaus avez choisi d'ouvrir

[T Disq_NEOCAT11.exe

qui est un fichier de bype : Binary File
4 parkir de | htkp: v, colinparisnord. arg

Youlez-wous enregistrer ce Fichier #

___—» | Enregistrer I Fil:hier] | Annuler |
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Etape 3 : Dans la fenétre qui apparait, choisissez I'endroit ou vous voulez installer le fichier
exécutable « Disq_ NEOCAT11.exe » (ici nous choisissons « SYSTEME (C) ») et cliquez sur

Enregistrer .

Saisissez le nom du fichier pour, l'enregistrement...

Erreqistrer dans

@.

tes documents
récents

E

By |

B

=
o
I
=

&

Mes documents

%‘.

Poste de travail

@

Favonis réseau

: | < SYSTEME (T

v 0@ E

(hado
[Ty
@Documents and Settings
[C)EPIEFR
|3 Epi_Info
Dgs
Chkay

MaOCache
@nen_temp
[CMETSS
[C)oes-ng
|C2)Pragram Files
(3545 Software Depot
EJ‘I.:_mp-migratian

2w

Marn du fichier : |Di$q_NEDD'-\T11.e>:e

VL I Enreaistrer ]

Type: | Binary File

v| ’ Annuler ]

Etape 4 : Allez dans votre disque C et cliquez sur le ficher « Disg-NEOCAT11.exe »

= SYSTEME (C:)

Fichier ~ Edition  Affichage

ePrécédente e \_“J lm

Faworis

Qutils 7

).’—j Rechercher lL Dossiers v

Adresse (e O

Gestion du systéme

@ Masquer |2 contenu de ce
leckeur

(L) Ajouter ou supprimer des
pragrammes

,'J Rechercher des fichiers ou
des dossiers

Gestion des fichiers

;j Créer un nouveay dossisr

@ Publier ce dossier sur le
wieh

m Partager ce dossier

Autres emplacements

#0 Mom - Taille

I)ado
ICyCmy
EJDocuments and Settings
[C3IEPIEFR
|C3)Epi_Infa
Bas
CakaY
| MS0Cache
@neo_temp
ICIMETSS

[C)acs-ng

Type

Dossier de Fichiers
Dossier de Fichiers
Dossier de Fichiers
Dossier de Fichiers
Dossier de Fichiers
Dossier de Fichiers
Dossier de Fichiers
Dossier de Fichiers
Dossier de Fichiers
Dossier de Fichiers
Dossier de Fichiers

Date de modification

02/09/2009 05:44
22/01/2008 09:08
28/10/2010 09:34
03122010 14:20
09/07/2010 09:33
22/01/2008 08:53
06032009 11:33
27/10/2010 11:21
08/01/2011 12:28
23(12/2008 15:13
13/09j2010 09:37

| [C3Program Files

Taille : 1,26 Mo
|5A5 Software Depot :

Fichiers : 10280.MAP, 10250, TP3, 11000.MAP, 11000.TP3, BACK.CH3, ...

[ tmp-migration
[ WINDOWS
m shadowz09.log

LOs5eEr O Tiorner

Dossier de Fichiers

1 ko 5A5.Outputlog, 701

F @Disq_NEOCATll.exe\ 752 Ko Application

TIOSZ0TO o2
15122010 11:08
15/11/2010 09:19
07j0142011 11:12
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Etape 5 : Dans la fenétre qui apparait, cliquez sur Décompresser (ou Unzip).

WinZip Self-Extractor - Disq_NEOCAT11.exe X

Pour décompresser bows les fichiers de
Dizg MEDCAT11 . exe vers le dossier spécifié
prezzez le bouton D écompreszer.

Décompreszer —

i E =écuter Winip
Décompreszer dans Doszier:

|[ Parcour... ] Eermer

Ecrazer Fichiers Sans Canfirmation 4 Propos

Aide

Etape 6 : 99 fichiers sont copiés sur votre disque dur dans le répertoire c:\neo_temp . Cliquez
alors sur OK. Puis cliquez sur Fermer (ou Close) pour sortir.

WinZip Self-Extractor - Disq_NEOCAT11.exe

Pour décompresszer bous lez fichiers de :
Disq NEOICAT : [l&compresser
=L Windip Self-Extractor

(X]
Décompresser
] 99 fichiers décompressés avec succés
C: i F ;. u
neo_temp Fermer

Ecraser Fic L Propos
Bide

‘ Une fois I'enregistrement terminé, un répertoire « neo_temp » a été créé sur votre disque C.

Etape 7 : Ouvrez ce répertoire « neo_temp » puis cliquez sur le fichier INSTALLE.bat . La liste
des fichiers contenus dans le répertoire « neo_temp » apparait brievement a I'écran.

& neo_temp

Fichier ~ Edition  Affichage Faworis  Outils 2
e Précédente ~ \_) l.ﬁ p Rechercher || Dossiers =
Adresse |3 Crineo_temp ! i
Mom - Talle = Type Date de madification G
Gestion des fichiers [CHTML Diossier de fichiers 24/12/2010 11:19
.j e o =T Dossier de fichiers 24/12/2010 11:19
EANALYSIS.EXE 384 ko Application 30{01f2001 085:04
& Fublier ce dossier sur le Veh %) anonymea. pam 1Ko Fichier FEM 04/11/2010 15:50
Q Partager cz dossisr @ATSZUH.CHK 11 Ko Fragments de fichie...  01/12/2010 14:43
ATSZU[I.QES 10 ko Fichier QES 01/12/2010 14:41
ATS2011.REC 17 Ko Fichier REC 01122010 14:45
Autres emplacements |5 conFic.pam Tka Fichier PGM 02/12/2010 15:35
& SYSTEME (C:) @duub\un‘pgm 2 Ko Fichier P 04/11/2010 15:50
[TenTeER.EXE 211ka  Application 05/04/2001 13:19
e e =) EnTER VR 80Ko  Fichier OVR 0S[042001 12119
& Poste de travai [FlesrorT.EXE 166 Ko Application 05/04/2001 12:41
‘Q Favaris réseau INSTRLLE.bat &Ko Fichier de command...  09/11/2010 15:02
@ KTZ011.CHK 9Ko Fragments de fichie... 30/11/201015:11
KT2011.GES 4Ka  Fichier QES 30/11/2010 14:16
Détails KT2011.REC ko Fichier REC 01/12/2010 14:47
@MANQUANT.PGM 9ko  Fichier PGM 04/11f2010 16:32
@NEOCAT.CFG 1Ko SAS Corfiguration L., 24/12/2010 11:11
ENEOCF\T.EKE 256 ko Application 02/07/1996 06:04
mnencat.mnu 17 ko Fichier MMU 09/11/201017:12
ENEOCAT.SCR Ko Ecran de veile 09/11/2010 16:58
@ MNZ011.CHE SKo Fragments de fichie... 01/12/201012:35
MNZ011,QES 1Ko Fichier QES 04/11/2010 15:42
MNNzZ011.REC 2Ko  Fichier REC 01/12{2010 1446
@ SERW2011.CHE 2Ko Fragments de fichie...  04/11/2010 16:27
SERY2011.QES 2o Fichier QES 24/11/2010 14:48 b
SER¥2011.REC 3Ko  Fichier REC 01/12/2010 14:45 w
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Etape 8 : Lorsque tous les fichiers ont été copiés sur le disque dur de votre ordinateur, un écran

vous demande de sélectionner le nom de votre hépital
o C:\WINDOWS\system32\cmd.exe

CCLIN PARIS—NORD
SURVEILLANCE DES CUC EN NEONATALOGIE
RESEAU NEOCAT

Classement par ordre
2911 alphabétigque de villes

Programme d’installation
1

Selectionnez vo
dans la liste ¢(|ARMENTIERES — CH ARMENTIERES
des fléches du |ARRAS — CH ARRAS
BAYONNE — CH DE LA COTE BASQUE
Puis appuyez su|BEAUUVAIS — CH DE BEAUUAIS
BONDY — HOPITAL JEAN UVERDIER
§ — CH DE CALAILS

CALAI
Gy cgghgn SUR-SAONE — CH WILLIAM MOREY

— RT - HOPITAL ANTOINE BECLERE
Choisissez votre hopita|COLOMBES — HOPITAL LOUIS MOURIER
{liste par ordre alphah DOUAI — CH DE DOUAI

de ville’

1 for more

dans la liste d’'un menu déroulant.

Pour faire défiler la liste des établissements, servez-vous des fleches du clavier. Les

établissements sont classés par ordre alphabétique de ville. Cette opération permet le codage de

votre établissement.

N.B : Si votre établissement n’est pas référencé dans la

liste, choisissez « Etablissement

non listé » a la fin de la liste ; votre numéro sera donc « 90000 » et au retour de vos données, le
CCLIN vous attribuera un numéro anonyme correspondant a votre établissement.

o C:AWINDOWSA\system32\cmd.exe

CCLIN PARIS—-NORD
SURUEILLANCE DES CUC EN MEONATALOGIE
RESEAU NEOCAT

Classement par ordre
2911 alphabhétigque de villes

Programme d’installation
Selectionnez votre Hipital
dans la liste {(servez—vous
des fléches du clavierd

Puis appuyez sur "Entrée'

INSTALLATION TERMINEE

L

#xxxx  AUERTISSEMENT sessma

Le mot de passe par defaut est "CCLIN". Appuvez sur ENTREE pour demarrer

L'écran suivant vous indique que l'installation est terminée :

ov CAWINDOWS\system32\cmd.exe

CCLIN PARIS-NORD
SURVEILLAMCE DES CUGC EN NEONATALOGIE
RESEAU MEOCAT

Classement par ordre
2818 alphabétigue de villes

Programme d’installation
Selectionnez votre Hopital
dans la liste {servez-vous
des fléches du clavier)

Puis appuyez sur "Entrée’

#xxxx  AUERTISSEMENT sesesem

L ]
INSTALLATION TERMINEE

Le mot de passe par defaut est "CCLIN". Appuyez sur EMTREE pour demarrer

Pour quitter 'application : F10.
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Etape 9 : Important : Retournez dans le lecteur C:\ et supprimez le dossier neo_temp et le
ficher « Disg-NEOCAT11.exe »

1.2. Installation a un autre endroit que le ‘C’ ou sur un réseau

Etape 1 : Cliquez sur le lien « Application informatigue NEOCAT11 » sur la page
http://www.cclinparisnord.org/NEOCAT/neocat.html

Etape 2 : Dans la fenétre qui apparait, cliquez sur Enregistrer le fichier

Ouverture de Disg NEOCAT11.exe E|

Vous avez choisi d'ouvrir

[~ Disq_NEOCAT11.exe

qui est un Fichier de type : Binary File
A partir de ¢ hkkp: s, colinparisnord. org

Woulez-vous enregistrer ce fichier ?

/[ Enreqistrer le Fichier] | Annuler |

Etape 3 : Dans la fenétre qui apparait, choisissez I'endroit ou vous voulez installer le fichier
exécutable « Disq_NEOCAT11.exe » (ici nous choisissons « D ») et cliquez sur Enregistrer .

Saisissez le nom du fichier, pour lenregistrement...

Enregistrer dans | < BIENEEEY0N v @2 > @E-

Mesz documents
récents

|

Bureau

9

hes documents

Poste de travail

Mom du fichier : |Disq_NEEIE.-‘1'-.T'I'I.E:-:e V| [ Erweqiztrer 4.

Favoris réseau | Type: |E=ir1arj..I File v| [ Annuler ]

Etape 4 : Allez dans votre disque D et cliquez sur le ficher « Disg-NEOCAT10.exe »
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Etape 5: Dans la fenétre qui apparait, changez la lettre du chemin d'accés  dans
« Décompresser dans Dossier : » (ou « Unzip to folder ») : remplacez le C par la lettre de
I'endroit ou vous voulez mettre l'application, par exemple « D:\neo_temp »). NB: ici on a
remplacé C par D.

WinZip Self-Extractor - Disq_NEOCAT11.exe X
Pour décompresser tous les fichiers de
Dizg MEOCAT11.exe verz le dozsier spécifié / Deécompresser
prezzez le bouton Décompresser.

| [ Farcour... ] [

Décompreszer dans Dosszier:
qgjnen_temp

Ecrazer Fichiers Sanz Confirmation

Eermer ]

Cliquez ensuite sur Décompresser (ou Unzip).

Etape 6 a étape 9 : cf. paragraphe 1.1.

1.3. Description de l'installation

Un répertoire « NEOCAT11 » a été créé sur votre disque dur (ou sur votre réseau).
Ce répertoire contient lui-méme 6 sous répertoires :

FEX
Cukils 7 'r

Drassiers -

& NEOCAT11
Fichier  Edition

@Precedente . >

Adresse |5 CNEOCAT11

Affichage  Favoris

li]‘ 7 ! Rechercher |

v| B ox

| Gestion des fichiers

Kl

Marm Taille

Type

Date de modification

| | Anonyrnes Dossier de Fichiers 24/1212010 11:23
= . : L [D)Datazoil Dossier de fichiers 2401212010 11:24

J Créer un nouveau dossier | 3 : : e
) ) — |J)epik0d4d Dossier de fichiers 24/12f2010 11:23
@ E\tﬂer ce dossier sur le |)Program Dossier de fichiers 24/12§2010 11:23
- ) | Questio Dossier de fichiers 24/12f2010 11:23

h;:g Partager ce dossier
[CIResulkat Dossier de fichiers 24/12f2010 11:23
-

Anonymes : il contiendra les fichiers de données anonymisés pouvant étre envoyés par email.

Data2011 : contient les fichiers de saisie et de controle :

- pour le(s) service(s) (SERV2011.REC, SERV2011.CHK) ;
- pour l'antisepsie des CVC (ATS2011.REC, ATS2011.CHK) ;

- pour les nouveau-nés (NN2011.REC, NN2011.CHK) ;

- pour les cathéters (KT2011.REC, KT2011.CHK),
Epi604d : contient les modules ENTER et ANALYSIS d'Epi-info version 6.04d ;

Program : contient tous les fichiers programmes ;

Questio
KT2010.QES) ;

. contient les fichiers questionnaires (SERV2010.QES, ATS2011.QES, NN2010.QES,

Resultat : contiendra les fichiers résultats (.txt ou .html) que vous aurez lancés d'apres

I'application.
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1.4. Lancement de I'application

A partir du répertoire C : \NEOCAT11\Program, cliquez sur le fichier NEOCAT.exe.

- Program B@g|
Fichier ~ Edition  Affichage Favoris  Outils 7 ;','
@ Précédente - 2 ? ~ Rechercher Dassiers EI -

Adresse || CANEOCAT11Program e oK

| MNom Taille  Twpe Dake de modification
= = F

Gestion des fichiers = [C3HTML Dassier de Fichiers 24/12{2010 11:23
3 3 : ITHT Dossier de Fichiers 24/12/2010 11:23

J Créer un nouveau dossier = {2
i ) Hannnyme.ﬁ..pgm 1 ko Fichier PaM 041172010 15:50
2] S\ﬂer £& dossier sur ls |#] conrG.pam 7Ko Fichier PGM 0z{12}2010 15:35
£ Partager ce dossier |._ﬂdnublnn.|:-gm Z ko Fichier PaM 04/11/2010 15:50
|ﬂ MANCQUANT ., PGM 9o Fichier PGM 04/11/2010 16:32
NEOCF\T.CFG 1ko 545 Configuration 1., 24/12/2010 11:24
putres emplacerntign I_ﬁNEocm.ExE 256 Ko Application 02071996 06:04
Bnencat.mnu 17 ko Fichier MMU 09/11/2010 17:12
[ MEOCAT11 Fneccar.scr 2Ko Ecran de veile 09/11/2010 16:55
(£} Mes documents | TEMPO. PEM 1Ko Fichier PGM 24/12{2010 11:23

v Poste de travail

NB : Si vous voulez créer un raccourci pour lancer directement I'application NEOCAT11 depuis
votre bureau, cliquez 1 fois avec le bouton droit de la souris sur le fichier NEOCAT.exe se trouvant
dans C:\NEOCAT11\Program. Puis cliquez sur « Créer un raccourci» : le fichier raccourci
apparait. Vous pouvez le renommer. Coupez-le puis collez-le sur votre bureau.

En cliquant sur le fichier NEOCAT.EXE ou sur votre raccourci, vous arrivez dans le programme de
surveillance des bactériémies sur CVC en néonatalogie : NEOCAT.

AWINDOWSAsystem32\cmd.exe

CCLIN PARIS-NORD

RESEAU DE SURVEILLANCE
DES CATHETERS UEIHEUHzgfyTRHUH EN NEONATALOGIE

http:/7vwu.cclinpariznord.ory

2. SAISIE DES DONNEES

2.1. Présentation des différents menus

Dans Epi Info, vous ne pouvez vous déplacer dans les différents items qu’avec les fleches de
votre clavier et la touche Entrée, la souris est inutilisable.
Pour quitter une fenétre, vous devez appuyer sur Echap ; pour quitter une page, un module, ou
I'application vous devez appuyer sur F10.
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+ En sélectionnant le menu « SAISIR » (en haut a gauche de I'écran, en tapant sur
« Entrée »), vous arrivez sur :

= CAWINDOWSAsystem32\cmd.exe
A VERIFIER AMALYSE OPTIONMS EPI-INFOQ 6B4d
[ FICHE SERVIGE |
FICHE ATS CCLIN PARIS-WORD

FICHE MOUVEAU-NE

RESEAU DE SURUEILLANCE
DES CATHETERS UEINEUX CENTRAUX EN NEONATALOGIE
2011

http:/7vwu.cclinpariznord.ory

Fid—Quit

Vous aurez dans ce menu le choix de saisir une fiche service ou une fiche nouveau-né.

4+ En sélectionnant le menu « A VERIFIER » (en haut de I'écran), vous pourrez :
- vérifier les doublons
- vérifier les données manquantes

e ICAWINDOWSAsystem 32'cmd. exe

UERIFIER DONNEES MANGUANTES

RESEAU DE SURVEILLANGCE
DES CATHETERS UEINEUX CENTRAUX EN NEONATALOGIE
2811

http:/swuu.cclinpariznord.ory

elp FiB-Quit

+ En sélectionnant le menu « ANALYSE » (en haut de I'écran), vous pourrez éditer des
rapports de résultats en format .HTML ou .TXT, par établissement ou par service, pour :
-les CVO ;
- les autres CVC.

AWINDOWSAsystem32\cmd.exe
IBNAEYSEN OPTIONS EP

fewo
Autres CUC

RESEAU DE SURUEILLANCE
DES CATHETERS UEINEUX CENTRAUX EN NEONATALOGIE
2011

http:/7vwu.cclinpariznord.ory

Fi-Help FiB—Guit
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+ En sélectionnant le menu « OPTIONS », vous pourrez sauvegarder vos données pour
permettre leur transmission au CCLIN Paris-Nord.

AWINDOWSAsystem32\cmd.exe
SAISIRE A UERIFIER AMALYSE EPI-INFQ 684d

CCLIN PARIS—NORD

RESEAU DE SURUEILLANCE
DES CATHETERS UEINEUX CENTRAUX EN NEONATALOGIE
2011

http:/7vwu.cclinpariznord.ory

+ En sélectionnant le menu « EPI-INFO 604d », vous pourrez, si vous avez quelques
connaissances du logiciel Epi-Info :
- utiliser le module ANALYSIS pour faire des analyses complémentaires ;
- utiliser le module EXPORT pour exporter vos données au format .DBF, et ensuite
les ouvrir avec Excel. Ainsi, vous pourrez réaliser des analyses complémentaires dans
d’autres logiciels statistiques.

- C:AWINDOWS\systemn 3 2\cmd.exe

SAISIRE A UERIFIER AMALYSE OFTIONS

MODULE ANALYSE |
MODULE EXPORT

RESEAU DE SURUEILLANCE
DES CATHETERS UEINEUX CENTRAUX EN NEONATALOGIE
2011

http:/7vwu.cclinpariznord.ory

Fi-Help FiB—Guit

2.2. Quelgues regles de saisie

Lorsque vous étes sur un item obligatoire , vous ne pouvez passer a l'item suivant ou revenir au
précédent que lorsque vous aurez saisi une donnée.

La plupart des champs a remplir sont codés : par exemple 1 =oui, 2 =non. Pour remplir un champ,
VOUS pouvez :

- soit saisir directement le code (1 ou 2) a I'aide du pavé numérique,

- soit le faire apparaitre dans un menu déroulant en appuyant sur la touche F9 du
clavier de I'ordinateur, le sélectionner a I'aide des fleches du pavé numérique, puis
le valider avec la touche Entrée.

Parfois, lorsque vous aurez saisi des données incohérentes (par exemple date d’entrée
antérieure a la date de naissance), une fenétre vous expliquant I'erreur apparaitra : appuyez sur
Entrée pour la faire disparaitre. La ou les valeurs incohérentes peuvent alors avoir été effacées et
vous devrez les saisir a nouveau.
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2.3. Saisie de la fiche service

Il faut d’abord saisir la ou les fiche(s) service(s ). Elle n'est & saisir qu’'une seule fois par
service. Pour cela, allez dans le menu :
o SAISIR
FICHE SERVICE
La FICHE SERVICE apparait alors a I'écran :

WINDOWS\system 3 2\cmd.exe

GCLIN Paris—Nord. RESEAU NEOCAT 2011
FICHE SERVICE

280808
CCLIN (liste des codes: F9> : I

Statut de 1’établissement =

{liste des codes: F%>

Type d'établissement = B
(liste des codes: F%>

Type de seruvice =
Meonatologie Coui=1, non=2> |
Unite de soinz intensifs neonatale Coui=1i, non=2> [

Reanimation neonatale Coui=1, non=2> [

: (vous devez saisir des données) Ualeurs valides:Mode: Multi-utilisateur|
[5]

331 [P gl % F

A la fin de votre saisie, on vous propose d’ « enregistrer sur le disque » : tapez « O » pour
enregistrer les données, puis F10 pour quitter cette page et revenir au menu
WINDOWS\system32\cmd.exe

Nombre de lits dans 1’unité ou le service en 20811 : K§H
Nombre d’admissions dans 1’unité en 2011 : EEEE]
Mombre de postes ETP de puericultrices-IDE dans le service :

Dans ce service, existe—t—il une procedure de prise en charge
des CUC validée par le CLIN ou 1’EOH ? <{oui=1, non=23»

Quel est le lieu de préparation des nutritions parentérales?
(liste des codes: F%>

Dans ce seruvice, existe—-t—-il une culture systematigue du CUC
au retrait 7 Coui=1, non=2>

Quelle methode de culture utilisez—vous pour les cathéters 2]
de néonatologie? (Brun—Buisson=1, Maki=2>

Azsurerez—vous la surveillance des CUC posés dans les 24h H |
' P + i
précédant 1’'entrée dans le service ? Coui=1, non=2>

3030303030 -0 o300 o0 -0 Jof 3003030 -0 Jof 30 -0 Jof 30 0o 30 0o 30 0030 -0 Jof 30 0o 30 -0 Jof -0 000300 o0 o0 o 0o 0o 0o e oo e e e e

FIN DE LA SAISIE DE LA FICHE SERUICE

Enregistrer sur disque ? <(O0/M/CEsc>>
[E3WEPE-Nouveau S F> F

2.4. Saisie de la fiche nouveau-né

Pour cela, allez dans le menu :

o SAISIR
FICHE NOUVEAU-NE
Les items a renseigner dans la fiche nouveau-né concernent uniquement le nouveau-né.
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\WINDOWS\system32\cmd.exe

CCLIN Paris—Nord. RESEAU NEOCAT 2811
FICHE HOUUEAU-NE

1
¢a reporter sur la fiche papier)

Mom €3 premiéres lettres) [ ]

Prenom €3 premigres lettres) [ ]

Sexe (Masculin = 1. Feminin = 2 ]

Date de naissance ]
]

Date d’entrée dans le service

: (yous devez saisir des données) Ualeurs valides:Mode: Multi-—utilisateur
[}

o TA-E 0

Le programme vous propose de saisir |la fiche « cathéter » correspondant au nouveau-né.
- Si vous répondez « O » (pour oui), le curseur passe sur la fiche « cathéter » (cf 8. 2.5.).
- Si vous répondez « N» (pour non), le programme informatique vous demande
d’enregistrer votre fiche « nouveau-né ».
Tapez « O » pour oui ou « N » pour non.
- Si vous tapez « O » (oui), la fiche est enregistrée, et le programme vous
repositionne sur une nouvelle fiche Nouveau-né.
- Sivous tapez « N » ou « Echap », le curseur se repositionne au début de la fiche
que vous venez de saisir ; vous pouvez alors la modifier.

\WINDOWS\system32\cmd.exe

Provenance H |
(liste des codes: F%>

Age gestationnel & la naissance C(en SR> EH
Poids de naissance ¢{en grammes? 2560
Date de sortie du service 3183209011

Mode de sortie 2
Cdomicile=1,

néme établissement=2,
autre établissement=3.
deces=4>

FIN DE SAISIE DE LA FICHE NOUUEAU-MNE
i1

EE s  — ————————
JVOULEZ-U0US SAISIR MAINTENANT LA FICHE KTI? OUI=0. NON=N
_ - - -

Nous vous conseillons de saisir ensembles les fiche S nouveau-né et cathéter de chaque
NN pour éviter les erreurs.

2.5. Saisie de la fiche cathéter

Un nouveau-né peut avoir un ou plusieurs cathéters. Il faudra donc saisir une ou plusieurs
fiches « cathéters » pour le méme nouveau-né.

On ne peut pas saisir « directement » une fiche cathéter : il faut d’abord saisir une fiche nouveau-
né, et a la fin de celle-ci on vous proposera la saisie de la fiche cathéter correspondant a ce
nouveau-né.
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\WINDOWS\system32\cmd.exe

CCLIN Paris—Nord. RESERAU NEOCAT 2011
FICHE CATHEIER

A
1

1
¢a reporter sur la fiche papier)

81-01-2811
31-83-20811

DESCRIPTION DU CATHETER

Date de pose du CUC :

Siege d’'insertion du CUC = |
(liste des codes: F%)>

KI2811 .DATEPOSE: (uous devez saisir des données) Ualeurs Mode: Multi-—utilisateur
Ctrl1-N> [= > » -1 [F& El F18g ! 1

NB : Si la date de retrait est manquante, la durée de m aintien du CVC ne pourra étre
calculée et le CVC (qu'il y ait ou non bactériémie) sera donc exclu de I'analyse.

WINDOWS\system 3 2\cmd.exe
— 8i autre porte d'entrée. precisez : I
{max 38 caractéres?

DEVENIR DU CATHETER

Le CUC a—t—il été retire a la sortie du service {ou avant la sortiel? {l
Coui=1. non=2>

— 8i oui: Date du retrait : 5012011

Raison du retrait : |l
{liste des codes: F%>

Mise en culture du CUC lors du retrait :
Coui=1. non=2>

$i culture du CUC, resultat : i
{stérile=1, inf. 18e3d UFCrml=2, sup. ou= 1@e? UFC/ml=3>

Enregistrer sur disgque ? <(Q/N/<Esc>>
¥ -Recherche E-Imprime H3-Efface Pl -Choix [$-Rec=

A la fin de votre saisie, on vous propose d’ « enregistrer sur le disque » : tapez « O » pour
enregistrer les données,
- Si vous répondez « O » (pour oui): la fiche est enregistrée, et le programme vous
repositionne sur une nouvelle fiche cathéter pour le méme nouveau-né
- s'il y a bien un autre cathéter a saisir : saisissez-le maintenant
- s'il 'y a pas d'autre cathéter pour ce NN : appuyez sur F10 pour revenir sur
une nouvelle fiche nouveau-né
- Si vous répondez « N » (pour non) ou « Echap » : le curseur se replace au début de la
fiche cathéter que vous venez de saisir ; vous pouvez alors la modifier.

3. VERIFICATION DES DONNEES

3.1. Vérification des doublons

Dans le menu « A VERIFIER », le sous-menu « VERIFIER DOUBLONS » vous permet de repérer
les nouveau-nés inclus 2 fois dans I'étude (fiche papier en double), ou pour lesquels la fiche
papier a été saisie 2 fois sur le support informatique. L'identification des doublons se fait en
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vérifiant 4 criteres (les 3 premieres lettres du nom, la date de naissance, le sexe et la date
d’entrée dans le service).

Pour obtenir la liste des éventuels doublons :

- Allez dans le menu « A VERIFIER », « Entrée »

- Choisissez le sous-menu « VERIFIER DOUBLONS », « Entrée »

- Un message vous précise que le fichier doublon.txt contenant la liste des éventuels
doublons de fiches nouveau-né se trouve a [l'endroit suivant:
C:\NEOCAT11\Resultat : sélectionnez « OK » et appuyez sur Entrée.

- Appuyez sur pour terminer le programme.

Si vous repérez des fiches doublons, il convient de supprimer une des deux fiches.

3.2. Vérification des données manquantes

Le sous-menu « VERIFIER DONNEES MANQUANTES » vous permet de faire la liste des items
non renseignés, et de les compléter. C'est une étape importante pour assurer une bonne
qualité des données.
Pour obtenir la liste des éventuels doublons :
- Allez dans le menu « A VERIFIER »
- Choisissez le sous-menu « VERIFIER DONNEES MANQUANTES »
- Un message vous précise que le fichier manquant.txt contenant la liste des
éventuelles données manquantes par nouveau-né ou par CVC se trouve a I'endroit
suivant : C:\NEOCAT11\Resultat : sélectionnez « OK » et appuyez sur Entrée.

Si vous repérez des données manquantes, retournez au dossier patient pour retrouver les
informations, et complétez ensuite les fiches saisies.

4. CONSULTATION / MODIFICATION / SUPPRESSION DE FICHES

o0 Pendant la saisie, vous pouvez :
- Retourner a la fiche précédente déja saisie (pour correction par exemple) : appuyez
sur la touche F7
- Aller a la fiche suivante déja saisie : appuyez sur la touche F8 .
- Revenir & une fiche vierge : appuyez sur les touches Ctrl + N

o0 Rechercher une fiche :
- par numéro :
Appuyez sur la touche F2 : en bas a droite de I'écran, le curseur clignote, saisissez le numéro de
la fiche que vous recherchez et appuyez sur «Entrée ». Le programme se positionne
automatiquement sur la fiche recherchée. Effectuez vos modifications, et appuyez sur Ctrl + N
pour revenir & une fiche vierge. Le programme vous demande alors d'enregistrer vos modifications
tapez « Y » pour accepter, ou « N » pour refuser.

- par critére :
(ex : le NOM) : appuyez sur les touches Ctrl + F
Placez le curseur sur le champ de recherche souhaité
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(ex : recherche par NOM -> curseur sur le champ NOM)

Tapez le NOM a rechercher

Appuyez sur la touche F3 .

Les données des fiches répondant au critere apparaissent en ligne a I'écran. Sélectionnez la fiche
de votre choix.

Pour consulter I'ensemble de la fiche appuyez sur la touche « Entrée » ou « Return »

Les différents cadres de la fiche apparaissent et peuvent étre modifiés.

Pour revenir a une fiche vierge : appuyez sur les touches Ctrl + N

Le programme demande alors de sauvegarder les modifications : tapez « O » pour accepter, ou
« N » pour refuser.

Vous pouvez procéder de la méme facon pour chacun des champs proposés (recherche sur les 3
premiéeres lettres du nom, par date de naissance...).

Vous pouvez également faire une recherche sur plusieurs champs combinés entre eux
(ex : recherche pour sexe = 1 et provenance = 1 permet de consulter la liste des
garcons provenant de leur domicile).

0 Supprimer une fiche :
Dans le cas ou une fiche est un doublon, ou bien si elle a été saisie par erreur, vous pouvez la
supprimer (= neutraliser/désactiver).

Cette opération doit étre réalisée a partir du menu « SAISIR » « FICHE NOUVEAU-NE ». Se
Positionner sur la fiche a supprimer (recherche de la fiche par numéro cf. paragraphe précédent),
et appuyer sur la touche « F6 ». Le logiciel émet un signal sonore (Bip), et une étoile apparait a
c6té du numéro de fiche en bas a droite de I'écran (ex : REC = 10 *, la fiche 10 est marquée pour
suppression).

Les fiches marquées avec une étoile sont dites « marquées pour suppression ». Elles sont
toujours présentes dans le fichier de données, mais ne sont pas lues par les programmes et donc
ne sont pas comptabilisées. Elles ne seront complétement supprimées du fichier qu'aprés avoir
sauvegardé le fichier sur une disquette ou aprés anonymisation des données.

Pour récupérer des fiches marquées pour suppression : se positionner sur la fiche et appuyer a
nouveau sur la touche « F6 ». L'étoile disparait, la fiche est récupérée.

o0 Supprimer une fiche liée a une autre (fiche cathéte  r, module optionnel) :
Vous avez neutralisé une fiche NOUVEAU-NE et vous v oulez neutraliser la fiche CATHETER
correspondant au méme nouveau-né.
- Descendez tout en bas de la fiche NOUVEAU-NE neutralisée a l'aide des fleches du clavier.
Lorsque vous arrivez en bas, on vous demande si vous voulez saisir la fiche CATHETER
répondez OUI en tapant sur la touche « O ».
- Vous arrivez sur la fiche CATHETER concernant le méme nouveau-né, appuyez sur la touche
« F6 ». Le logiciel émet un signal sonore (Bip), et une étoile apparait a cété du numéro de fiche en
bas a droite de I'écran. La fiche est neutralisée.
Appuyez 1 fois sur la touche F10 pour revenir surl  a fiche NOUVEAU-NE.
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5. EDITER LES RESULTATS

Les résultats peuvent étre édités sous la forme de fichiers .html ou .txt . Les fichiers .html ont
'avantage d'avoir une mise en forme beaucoup plus agréable, mais certaines configurations
informatiques ne permettent pas de I'utiliser ; il faut alors éditer les résultats en format .txt.

o Pour éditer les résultats concernant les nouveau-nés et les cathéte rs, aller dans le
menu « ANALYSE »
Résultats. HTML

Etablissement
CVO : le fichier de résultats sera ETABCVO.html
Autres CVC : le fichier de résultats sera ETABCVC.html

Par service
CVO : le fichier de résultats sera SERVCVO.html
Autres CVC : le fichier de résultats sera SERVCVC.html

Résultats. TXT
Etablissement
CVO : le fichier de résultats sera ETABCVO.txt
Autres CVC : le fichier de résultats sera ETABCVC.txt
Par service
CVO : le fichier de résultats sera SERVCVO.txt
Autres CVC : le fichier de résultats sera SERVCVC.ixt
Attention :  si vous souhaitez éditer des résultats pour plusieurs services, vous devez a la fin de
chaque opération aller dans le dossier C:\NEOCAT11\Résultat et renommer les fichiers créés (par
exemple « SERVCVO_A », « DURKTSO_A, « MORGHSO_A », « MORGKTSO_A »... pour le
service A) avant d’éditer les résultats pour un autre service.
Quitter
Validez en appuyant sur la touche « Entrée » ou « Return ». Pour chaque édition de résultats, une
boite de dialogue vous rappelle ou est situé le fichier résultat alors créé.

NB :

- Si la fleche apparait en bas a gauche de I'écran aprés le lancement du programme,
maintenez appuyée la fleche de votre clavier pour terminer le programme.

- Les résultats ne défilent pas toujours a I'écran. Ne vous inquiétez pas, c’est normal. Allez
ensuite dans C:\NEOCAT11\Resultat : le fichier résultat (.txt ou .html) que vous venez de lancer
S’y trouve.

- Quel que soit le format du fichier résultat que vous ayez choisi (.txt ou .html), des
fichiers sont créés automatiguement lors du lancement des résultats :

« DURKTE.txt » (établissement) ou « DURKTS.txt » (service) liste les différentes

durées de maintien des cathéters et les délais d’apparition des BLC, ainsi que des

indicateurs tels que la moyenne et la médiane pour chacune de ces variables. Les fichiers
se terminant par « O » concernent les CVO.

« MORGHE.txt » (établissement) ou « MORGHS.txt » (s ervice) donne la liste des

micro-organismes isolés lors de I'hémoculture. Les fichiers se terminant par « O »
concernent les CVO.
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« MORGKTE.txt » (établissement) ou « MORGKTS.txt »  (service) donne liste des
micro-organismes isolés lors de la culture des CVC. Les fichiers se terminant par « O »
concernent les CVO.
Vous pouvez imprimer les tableaux de résultats des fichiers .txt et .html: allez dans le menu
« fichier » de I'éditeur de texte, et sélectionner I'option « imprimer ».

6. SAUVEGARDER LES DONNEES POUR ENVOI AU CCLIN

Avant de pouvoir transmettre vos données, il est nécessaire de les anonymiser. Pour cela, le
programme va supprimer la date de naissance du nouveau-né et la remplacer par son age a
I'entrée dans le service (I'age est calculé a partir de la date de naissance et de la date d'entrée
dans le service tel que AGE= (DATE D'ENTREE — DATE DE NAISSANCE) +1); les trois
premieres lettres du nom et du prénom seront également supprimées. Le fichier de données que
vous allez envoyer au CCLIN ne permettra donc pas l'identification des patients. Seul le numéro
d'identification de la fiche (IDNUM) permettra de revenir a la fiche papier en cas de besoin. Ce
numéro d'identification donné par le logiciel lors de la saisie est donc a reporter avec soin
sur la fiche papier

Pour sauvegarder les données saisies et vous permettre de les envoyer au CCLIN Paris-Nord,
allez dans le menu « OPTIONS »
0 SAUVEGARDER DONNEES EMAIL
Permet de rendre anonymes les données. Validez en appuyant sur la touche « Entrée »
Les fichiers Anonyme.rec, KT201l.rec, SERV201l.rec, ATS2011.rec. sont créés dans le

Pour I'envoi des données par email, ce sont ces 4 fichiers qui sont & mettre en piéce jointe de
I'email a envoyer a ludivine.lacave@sap.aphp.fr

7. EXPORT DES DONNES

A partir du menu NEOCAT, vous pouvez accéder & un module d’export des données.
Pour exporter vos données au format Excel :
Créez un dossier « export » dans C:\NEOCAT11 (click droit, Nouveau, Dossier)

B NEOCAT11 =13
Fichier ~ Edition  Affichage Favoris  Outils 7 l';'
@ Précédente = < ? P ) Rechercher u_ Dossiers v
fdresse |[25) CANEOCATI v| B ox
Dossiers x Mom Talle = Type Date de modification

@ Bureau ~ | [LD)anonymes Dossier de Fichiers 11/01j2011 12:22
& (5} Mes documents [Z)Dakaz011 Dassier de Fichiers 11/01/2011 12:23
=1 } Poste de travail | epis0dd Dossier de Fichiers 11/01/2011 12:22

= e SYSTEME (C:) @Program Dossier de Fichiers 11/01/2011 12:22
E ) ado |2 Questio Daossier de Fichiers 11/01j2011 12:22
3 ey [ Resultat Dossier de Fichiers 11j01j2011 12:22
# |5 Documents and Settings [CIERPORT Dossier de Fichiers 11/01/2011 14:41
& 5 EPIEFR /
I Epi_Infao
® 2 gs
H ) KAy
B ) MsoCache
# |3 neo_temp
# () NEOCAT11 b
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NB: Vos données sont dans 4 fichiers SERV2011.REC, ATS2011.REC, NN2011.REC
KT2011.REC situés dans C:\NEOCAT11\Data2011.

Dans la barre de menu, choisissez « Epi-info 604d » puis « Module export »

\WINDOWS\system32\cmd.exe

MODULE ANALYSE

RESEAU DE SURUVEILLANCE
DES CATHETERS UEINEUX CENIRAUX EN NEONATALOGIE
2011

http:/swuw.cclinparisnord.org

F18-Quit

Exemple : vous voulez récupérer vos données concernant les NN.
Indiquez I'emplacement du « Fichier d’Entrée », puis appuyez sur Entrée

\WINDOWS\system32\cmd.exe

EPI Info EXPORT U 6.84d Fr.
D

c:isneocatlisdataZ@dlisnn2@ll.rec

Format sortie
Y

Fichier de ortie

F1 Help Fi8 Quit Selectionnez le fichier (.REC) exporter

Choisissez le « Format de sortie » dBASE4 a I'aide des fléches, puis appuyez sur Entrée

v C:AWINDOWS\system32\cmd.exe

EPFI Info EXPORT U 6.04d Fr.
S ———_————_—_——_—

Fichier d’ ntrée
c:\neocatlisdata2®diisnn2@il .REC
2
3
{=> dBASE4
B

P
F

Fichier de ortie

c:\neocatlisdata2@dii~nn2@1il . DBF

Fi Help Fi1@ Quit Format dBASE, Clipper. ou Foxbasze
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Changez le chemin inscrit par défaut dans « Fichier de sortie » pour que le fichier aille dans le

nouveau dossier EXPORT que vous venez de créer, puis appuyez sur Entrée :
\WINDOWS\system32\cmd.exe

EPI Info EXPORT U 6.84d Fr.
D

Fichier d’ ntrée
c:wneocatlisdataz@ilisnn2@ll .REC

Format sortie
Y

c:sneocatl1\EXPORT“nn2@11.DBF

F1 Help Fi8 Quit Entrez le nom du fichier de sortie

Appuyez de nouveau sur Entrée quand le curseur est sur OK.

Le message suivant apparait :

1 enreg. exportés de
c:sneocatllisdata2@115nn2811 _REC a
c:~neocatl1~EXPORT~nn2@11 .DBF.

Appuyez sur Entrée, puis renouvelez I'opération pour un autre fichier ou faites F10 pour quitter.

Allez maintenant dans C:\NEOCAT11\EXPORT. Cliquez droit sur NN2011.DBF, choisissez

« Ouvrir avec... » et sélectionnez Microsoft Office Excel puis OK

Quyrir avec

[ ] EXPORT [ZJE| &l - :] Choisissez le programme & utiliser pour ouvrir ce Fichier :
Fichier ~ Edition  Affichage Favoris  Outils 7 "f it 4 FRETL
= Programmes
@ R - ? 'S Y ll Dessists ' @ Programmes recommandes : A
| |
= L8 s——— = @ Microsoft Office Excel
== =
Adresse :.—’ CHMEOCATITERPORT | o llfl Autres programmes :
Dossiers x Mom Talle = Type Date de modification ¢l Adobe Reader 7.0
= [ MEOCATLL ~ I"-Jl'-]'?_-'l:lll.[:IE:F 1 Ko Fichier DBF  11j01f2011 14:50 E AMALYSIS
- Quvrir | Apercu des images et des télécopies Windows
IC5) Anonymes
e Application MFC WORDPAD
# [ Dataz011 Rechercher les virus... j
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Votre fichier s'ouvre dans Excel (mettez les colonnes au bon format pour une meilleure lisibilité).
Chaque titre de colonne sur la premiére ligne représente une variable (un item, une question), et
chaque ligne représente un enregistrement (un nouveau-né) avec la valeur de chaque variable
(les réponses aux questions) :

Vous pouvez maintenant utiliser votre base a votre convenance.
Répétez I'opération si vous le souhaitez pour chaque fichier (SERV2011.REC, ATS2011.REC,
KT2011.REC).

8. MENU D'AIDE

A partir du menu NEOCAT, vous pouvez accéder a une aide qui vous explique chacune des
options disponibles dans l'application.

Pour aller dans l'aide, appuyez sur la touche F1. Pour quitter I'aide, appuyez sur la touche

« Echap ».

Manuel d’utilisation de I'application NEOCAT 2011 — p. 22



