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L' OUTIL INFORMATIQUE  
 
 
L'outil informatique fonctionne avec le tableur Excel©  (à partir de la version 97) et avec le tableur 
Open Office CALC . 
 
Vous avez téléchargé un dossier "ATB11" contenant plusieurs fichiers : 
 

 Le fichier "ConsoATB11.xls" permettant de saisir les consommations d'antibiotiques. 
 

 Le fichier "ResATB11.xls" permettant de saisir les données de résistance bactérienne 
(optionnel ). 

 
 Le fichier "ConsoATF11.xls" permettant de saisir les données de résistance bactérienne 

(optionnel ). 
 
 

 
Enregistrez le(s) fichier(s) sur votre ordinateur. 
 
 
 
 
 

OUVERTURE DES FICHIERS  
 
 
A l'ouverture du fichier ConsoATB11.xls, vous devez activer les macros. 
 
Vous utilisez Microsoft Excel (avant 2007)  
 
A l'ouverture du fichier, vous avez le message suivant : 
 

  
 
 
 

Cliquer sur "Activer les macros"  
Vous pouvez commencer la saisie des données. 

 
NB: Une macro se définit comme une succession de tâches programmées pour s'exécuter 
automatiquement. 
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Si vous obtenez le message suivant : 

 

 
 

 
Cliquez sur OK. 
 
Vous devez faire la procédure ci-dessous: 
 

 Fermez (sans enregistrer) le fichier "ConsoATB11.xls" sans fermer Excel  (menu Fichier  
puis Fermer ). 

 Allez dans le menu "Outils" puis "Macro" puis "Sécurité". Le message suivant apparaît : 

 

  
 
 

 Cochez la case correspondant au niveau de sécurité moyen  puis cliquez sur OK. 
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 Ré-ouvrez le fichier "ConsoATB11.xls" en allant dans le menu Fichier  puis Ouvrir . 

Cas particulier Excel 2007  
 

 Cliquez sur le bouton office puis sur Options Excel. 

 
 
 
 
 

 Cochez "Afficher l'onglet Développeur dans le ruban". Cliquez sur OK.  

 
 
 
 

�  

�  
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 Cliquez sur l'onglet "Développeur" puis "Sécurité des macros". 

 

 
 
 
 

 Sélectionnez "Paramètres des macros" et cochez "Activer toutes les macros". Puis cliquez 

sur OK. 

 
 

�  

�  
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Vous utilisez Open Office  
 
A l'ouverture du fichier, vous avez le message suivant : 
 

  
 
 

Cliquer sur "Activer les macros" 
Vous pouvez commencer la saisie des données. 

 
 

NB: Une macro se définit comme une succession de tâches programmées pour s'exécuter 
automatiquement. 
 
Si vous obtenez le message suivant : 
 

 
 
 
Cliquez sur OK. 
 
Vous devez faire la procédure ci-dessous: 
 

 Fermez (sans enregistrer) le fichier "ConsoATB11.xls" sans fermer Open Office  (menu 
Fichier  puis Fermer ). 
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 Allez dans le menu "Outils" puis "Options" puis "Sécurité". La fenêtre suivante 
apparaît : 

 

 
 

 Choisissez "Sécurité" dans la partie gauche de la fenêtre puis cliquez sur le bouton 
"Sécurité des macros". Vous obtenez le message suivant : 

 

 
 

 Cochez la case correspondant au niveau de sécurité moyen  puis cliquez sur OK. 

 Vous revenez sur la fenêtre précédente:  
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 Dans la partie gauche de la fenêtre sélectionnez "Propriétés VBA" puis cochez "Code 
exécutable" et cliquez sur OK. 

 

 Ré-ouvrez le fichier "ConsoATB11.xls" en allant dans le menu Fichier  puis Ouvrir . 
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SAISIE DES DONNEES 
 
 

 Le fichier de consommation: ConsoATB11.xls 
 
A l'ouverture du fichier, vous arrivez sur un texte d'avertissement à lire avant de saisir les 
données: 

 

 
 
Cliquez sur l'onglet "Données administratives" pour commencer la saisie. 
 
Les données sont à saisir dans les cellules vertes.  
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- Pour renseigner votre établissement : cliquez sur la flèche à droite de la cellule, 
faites déroulez la liste (classement par ordre alphabétique de ville) et cliquez sur votre 
établissement : la ville, la dénomination et le code de votre établissement s’inscriront 
automatiquement dans les cellules correspondantes. Si votre établissement n’est pas dans 
liste, allez jusqu’à la fin du menu déroulant et cliquez sur « Etablissement non référencé » : 
Ecrivez alors la ville et le nom de votre établissement dans la cellule violette qui apparaîtra. 

 
- Pour renseigner les lits et les JH : remplir toutes les cases vertes du tableau , 

même si le chiffre à renseigner est « 0 ». Si le « Total établissement » dans les cases vertes 
est différent du « Total établissement automatique en bleu », il y a une erreur : les cellules 
vont se colorer en rouge, et vous devez corriger votre saisie (total ou services). 
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- Il vous est également demandé de renseigner si votre établissement prend en 
charge certaines pathologies. Un menu déroulant vous permet de choisir oui/non, et pour 
certains secteurs le nombre de lits est demandé.  
 
Une fois les données administratives saisies, cliquez sur le ou les onglets des spécialités qui 
vous concernent et saisissez les consommations en antibiotiques dans les cellules vertes .  
 
Exemple en médecine : 
 

 
 
 
Les données administratives saisies dans la feuille "Données administratives" se reportent 
automatiquement dans les feuilles de saisie des consommations. 
 
Le nombre de DDJ pour 1 000 journées d'hospitalisation se calcule automatiquement. 
 
 
La feuille "Total étab automatique "  additionne les valeurs saisies dans les feuilles 
"Médecine", "Chirurgie", "Réanimation", "Pédiatrie", "Obstétrique", "SSR", "SLD" et 
"Psychiatrie". 
 
Pour les établissements qui ne détaillent pas les consommations pour TOUS LEURS 
secteurs d'activité, les données de consommation totale de l'établissement sont à saisir 
dans la feuille "Etablissement".  
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 Le fichier de résistances bactériennes : ResATB11. xls (Volet optionnel) 

 

 
 
 

Les données sont à saisir dans les cellules vertes.  
 

- Renseignez votre établissement grâce au menu déroulant. 
 

- Renseignez le nombre de JH afin que les calculs d’incidence puissent se faire. 
 

- Renseignez ensuite les données de résistance demandées. 
 
Le pourcentage de souches résistantes et l’incidence pour 1000JH se calculent 
automatiquement. 
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 Le fichier de consommation d’antifungiques : Conso ATF11.xls  (Volet optionnel) 
 
Vous avez également la possibilité de renseigner vos consommations d’antifungiques en 
hématologie et en réanimation. 
 

 
 
Les données sont à saisir dans les cellules vertes.  
 

- Renseignez votre établissement grâce au menu déroulant, le code se renseignera 
automatiquement. 

 
- Renseignez le nombre de JH et de lits du service afin que les calculs puissent se 

faire. 
 

- Renseignez ensuite les données de consommation d’antifungiques demandées. 
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EDITION DES RESULTATS DE CONSOMMATION  
 

 Les tableaux 
 

 
 
Cliquez sur l'onglet (rouge) "Tableaux ATC3" pour afficher les tableaux de consommation en 
nombre de DDJ/1 000 JH (exemple ci-dessus). 
 
Cliquez sur l'onglet (rouge) "Tableau Court séjour" pour afficher le tableau de consommation 
en nombre de DDJ/100 admissions et de DDJ/1 000 JH pour le court séjour. 
 
Les tableaux ne sont pas protégés, vous pouvez donc y apporter des modifications. 
 
Avant de faire des modifications , il est fortement recommandé de sauvegarder les 
données, de faire une copie du fichier, en le renommant, puis de travailler sur cette copie. 
 
Vous avez la possibilité d'imprimer uniquement le tableau 1 récapitulatif des consommations 
antibiotiques pour tout l'établissement en cliquant sur le bouton situé à droite du tableau. 
Vous ne pourrez imprimer ce tableau qu'avec le logiciel Excel et que si les macros sont 
activées (reportez-vous à la page 4 de ce guide). 
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 L'évolution de la consommation 

 

 
 
Cliquez sur l'onglet (rouge) "Evolution ATC3" pour afficher les tableaux de saisie et les 
graphiques. 
 
Vous devez saisir vos consommations de 2007, 2008, 2009 et/ou 2010 exprimées en 
nombre du DDJ/1 000 JH dans les cellules vertes. Les consommations de 2011 
s'incrémentent automatiquement à partir des données que vous avez saisies dans les 
feuilles de consommation. 
 
Les tableaux (sauf la colonne 2011) et les graphiques ne sont pas protégés, vous pouvez 
donc y apporter des modifications. 
 
Avant de faire des modifications , il est fortement recommandé de sauvegarder les 
données, de faire une copie du fichier, en le renommant, puis de travailler sur cette copie. 
 
 

 Les graphiques 
 
Cliquez sur les onglets (verts) "Graphiques ATC3" et "Graphiques" pour afficher les 
graphiques. 
 
Les graphiques ne sont pas protégés, vous pouvez donc y apporter des modifications. 
 
Avant de faire des modifications , il est fortement recommandé de sauvegarder les 
données, de faire une copie du fichier, en le renommant, puis de travailler sur cette copie. 
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SAUVEGARDE DES DONNEES 
 
Il est très fortement recommandé de sauvegarder régulièrement les données saisies, 
 

 En cliquant sur l'icône "disquette" 
 

 

 
 

 En allant dans le menu Fichier, puis en cliquant sur Enregistrer 

 En tapant simultanément sur les touches Ctrl et S de votre clavier 

 Enfin, lorsque vous quittez l’application, si vous avez effectué des modifications, une 
fenêtre apparaît et vous demande si vous voulez enregistrer les modifications : 
cliquer sur Oui (pour Excel) ou Enregistrer (pour Open Office). 

 

Attention pour les utilisateurs d'Excel 2007  

 

Cette application étant au format Excel 2003, vous devez enregistrer vos modifications de la 
façon suivante, sinon nous ne pourrons pas lire vos fichiers. 

Pour enregistrer vos données : 

1) Cliquez sur l'icône  

2) Cliquez sur "Enregistrer sous" 

3) Choisissez "Classeur Excel 97-2003" 
 

 
 
 
 
 


